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CHAPTER 1  -  INTRODUCTION

W e l c o m e  t o  t h e  V i r g i n i a  W i n g  E n c a m p m e n t !
T h i s  m a n u a l  h a s  b e e n  p r e p a r e d  t o  p r o v i d e  t h e
b a s i c  i n f o r m a t i o n  y o u  w i l l  n e e d  t o  c o m p l e t e  t h i s
a c t i v i t y .

Y o u  a r e  r e q u i r e d  t o  h a v e  t h i s  h a n d b o o k  i n
y o u r  p o s s e s s i o n  a t  a l l  t i m e s  t o  i n s u r e  m a x i m u m
u t i l i z a t i o n  o f  a v a i l a b l e  t i m e .  Y o u  w i l l  h a v e  a
w r i t t e n  e x a m  a t  t h e  e n d  o f  t h e  w e e k ,  s o  r e m e m b e r
t o  k e e p  y o u r  e y e s  a n d  e a r s  o p e n  a n d  y o u r  m o u t h
c l o s e d .  I f  i t  s e e m s  t o u g h  a t  t i m e s  k e e p  i n  m i n d
t h a t  l i t e r a l l y  t h o u s a n d s  o f  c a d e t s  b e f o r e  y o u
h a v e  c o m p l e t e d  e n c a m p m e n t s  s o  t h e r e  i s  n o  r e a s o r ~
w h y  y o u  c a n n o t ,  t o o .

PURPOSE OF CAP ENCAMPMENTS

C A P  e n c a m p m e n t s  a r e  d e s i g n e d  t o  p r o v i d e  C A P
m e m b e r s  a n  o p p o r t u n i t y  ( I )  t o  a p p l y  k n o w l e d g e
g a i n e d  i n  t h e  c a d e t  a n d  s e n i o r  p r o g r a m s  t o
p r a c t i c a l  s i t u a t i o n s ,  ( 2 )  t o  d e v e l o p  a  g r e a t e r
u n d e r s t a n d i n g     o f     t h e     C A P     m i s s i o n     a n d
c a p a b i l i t i e s ,  a n d  ( 3 )  t o  d e v e l o p  t h e i r  p o t e n t i a l
f o r  a e r o s p a c e  l e a d e r s h i p  i n  a n  a c t u a l  a e r o s p a c e
e n v i r o n m e n t .  F u r t h e r m o r e ,  i t  h a s  b e e n  f o u n d  t h a t
a  c a d e t ' s  fi r s t  e n c a m p m e n t  h a s  a  s i g n i fi c a n t
i m p a c t  u p o n  s u b s e q u e n t  i n t e r e s t  a n d  d e s i r e  t o
r e m a i n  i n  t h e  p r o g r a m .     T h u s ,  r e t e n t i o n  a n d
m o t i v a t i o n  c a n  b e  c o n s i d e r e d  a s  a n  a d d i t i o n a l
p u r p o s e  o f  e n c a m p m e n t s .  A  t e m p o r a r y  p o s i t i o n
s t r u c t u r e  i s  a u t h o r i z e d  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e
e n c a m p m e n t  o n l y .  C a d e t s  w i l l  n o t  r e m o v e  t h e i ~
e a r n e d  g r a d e  i n s i g n i a ;  b u t  i n  a d d i t i o n ,  m a y  w e a z
p o s i t i o n  i d e n t i fi e r s  s u c h  a s :  c o m m a n d e r ,  fi r s t
s e r g e a n t ,  e x e c u t i v e  o f fi c e r ,  e t c .

ENCAMPMENT TYPES

T h e  C A P  e n c a m p m e n t  p r o g r a m  i n c l u d e s  t w e
t y p e s  o f  e n c a m p m e n t s ,  t y p e  " A "  a n d  t y p e  " B " .
B o t h  t y p e s  a r e  c o n d u c t e d  b y  C A P  w i n g s  w i t h  t h 6
a s s i s t a n c e  o f  U S A F - C A P  w i n g  l i a i s o n  o f fi c e r s .



A .      T y p e  " A "  E n c a m p m e n t s  -  T h e s e  a r e
c o n d u c t e d  u n d e r  C A P  s u p e r v i s i o n  w i t h  A i r  F o r c e
a d v i c e ,  a s s i s t a n c e ,  a n d  c o o p e r a t i o n ,  a n d  t h e y
e n a b l e  c a d e t s  t o  l i v e  i n  t h e  e n v i r o n m e n t  o f  a na c t i v e  i n s t a l l a t i o n .     T h e y  a r e  c o n d u c t e d  a t
s e l e c t e d  A i r  F o r c e ,  A i r  G u a r d ,  o r  A i r  F o r c eR e s e r v e  b a s e s  w h i c h  h a v e  b e e n  r e q u e s t e d  b y
N a t i o n a l  H e a d q u a r t e r s ,  a n d  t h e y  a r e  n o r m a l l y
s c h e d u l e d  b e t w e e n  1  J u n e  a n d  3 1  A u g u s t  o f  e a c h
y e a r .  T h e s e  e n c a m p m e n t s  m a y  n o t  e x c e e d  1 4  d a y s
i n  l e n g t h .

B .      T y p e  " B "  E n c a m p m e n t s  -  T h e s e  a r e
c o n d u c t e d  u n d e r  t h e  s a m e  t y p e  o f  s u p e r v i s i o n  a s
t h e  t y p e  " A "  e n c a m p m e n t ,  a n d  t h e  s t a f f
c o m p o s i t i o n  i s  t h e  s a m e .  T h e  t y p e  " B "  e n c a m p m e n t
i s  c o n d u c t e d  a t  c o m m u n i t y ,  s t a t e ,  o r  n a t i o n a l
f a c i l i t i e s  ( i n c l u d i n g  D O D  i n s t a l l a t i o n s )  a n d  i s
n o r m a l l y  s c h e d u l e d  d u r i n g  w e e k e n d  p e r i o d s ,
a l t h o u g h  i t  m a y  r u n  f o r  a  c o n t i n u o u s  p e r i o d  n o t
e x c e e d i n g  1 4  d a y s .

CAP STATUS AT ENCAMPMENTS

A t  a n y  e n c a m p m e n t  s i t e ,  C A P  i s  a  g u e s t .  A i r
F o r c e  i n s t a l l a t i o n s  a r e  a u t h o r i z e d  t o  p r o v i d e
s u p p o r t  t o  C A P  e n c a m p m e n t s ;  t h e y  a r e  n o t  d i r e c t e d
t o  d o  s o .  I f  p r i v i l e g e s  a r e  a b u s e d ,  t h e y  m a y
w i t h d r a w  e n c a m p m e n t  p r i v i l e g e s .  To  p r e v e n t  s u c h
a n  o c c u r r e n c e ,  o n l y  t h e  w i n g  l i a i s o n  o f fi c e  w i l l
c o n t a c t  a n d  c o o r d i n a t e  w i t h  t h e  i n s t a l l a t i o n
c o m m a n d e r  a n d  h i s  s t a f f .

CHAPTER 2 - SENIOR STAFF ORGANIZATION

I . ENCAMPMENT COMMANDER

T h e  C A P e n c a m p m e n t  c o m m a n d e r  i s  r e s p o n s i b l e
f o r  t h e  o v e r a l l  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  C A P
e n c a m p m e n t .  S o m e  o f  t h e  m o r e  i m p o r t a n t  d u t i e s
a r e :

a .  S e l e c t i n g  t h e  s e n i o r  s t a f f .  C A P  s e n i o r
m e m b e r s  w i l l  b e  a s s i g n e d  a s  t a c t i c a l  o f fi c e r s  f o r
c a d e t  p a r t i c i p a n t s ;  o n e  m a l e  t a c t i c a l  o f fi c e r
w i l l  b e  a s s i g n e d  f o r  e a c h  g r o u p  o f  2 5  m a l e  c a d e t s
a n d  o n e  f e m a l e  t a c t i c a l  o f fi c e r  w i l l  b e  a s s i g n e 6
f o r  e a c h  g r o u p  o f  1 5  f e m a l e  c a d e t s .

b .  B e i n g  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  a c t i o n s  o f  a l l
C A P  p e r s o n n e l  a t t e n d i n g  t h e  e n c a m p m e n t  a n d  f o r
t h e i r  c o m p l i a n c e  w i t h  b o t h  C A P  d i r e c t i v e s  a n 6
i n s t r u c t i o n s  i s s u e d  b y  t h e  i n s t a l l a t i o n .

c .  C o o r d i n a t i n g  a d m i n i s t r a t i v e  a n d  t r a i n i n g
m a t t e r s  w i t h  t h e  a p p r o p r i a t e  i n s t a l l a t i o r
a u t h o r i t i e s  p r i o r  t o ,  d u r i n g  t h e  o p e r a t i o n  o f ,
a n d  a t  t h e  c l o s e  o f  t h e  C A P  e n c a m p m e n t .

d .      A s s i s t  i n  t h e  e s t a b l i s h m e n t  o f  a
t r a i n i n g  s c h e d u l e  t o  a c c o m p l i s h  t h e  e n c a m p m e n t
m i s s i o n .

e . A p p o i n t i n g / s u p e r v i s i n g  s t a f f  p e r s o n n e l .

f .  C o m p l e t i n g  e n c a m p m e n t  r e p o r t s  a t  t h e
c l o s e  o f  t h e  e n c a m p m e n t .

I I . DEPUTY COMMANDER

T h e  e n c a m p m e n t  d e p u t y  c o m m a n d e r  a s s i s t s  t h e
c o m m a n d e r  i n  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e
e n c a m p m e n t .  T h e  d e p u t y  c o m m a n d e r  r e l i e v e s  t h e
c o m m a n d e r  o f  s u p e r v i s o r y  d e t a i l s  a n d  p e r f o r m ~
d u t i e s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  c o m m a n d e r .



I I I .  E X E C U T I V E  O F F I C E R
T h e  e n c a m p m e n t  e x e c u t i v e  o f fi c e r  c o o r d i n a t e s

t h e  o p e r a t i o n a l  a n d  a d m i n i s t r a t i v e  f u n c t i o n s
r e q u i r e d  t o  c o n d u c t  t h e  e n c a m p m e n t .  A l s o ,  t h i s
o f fi c e r  s u p e r v i s e s  a n d  e x e r c i s e s  c o n t r o l  o v e r
s u b o r d i n a t e  s t a f f  o f fi c e r s .

I V. COMMANDANT OF CADETS

T h e  e n c a m p m e n t  c o m m a n d a n t  o f  c a d e t s
i m p l e m e n t s ,  c o n t r o l s ,  a n d  e v a l u a t e s  t r a i n i n g
a c t i v i t i e s  f o r  c a d e t s .      S o m e  o f  t h e  m o r e
i m p o r t a n t  d u t i e s  a r e :

a .  C o o r d i n a t i n g  w i t h  t h e  e n c a m p m e n t  s t a f f
i n  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  s t a n d a r d  o p e r a t i n g
p r o c e d u r e s  t o  a c c o m p l i s h  t h e  c a d e t  a c t i v i t i e s .

b .  R e p o r t i n g  d a i l y  c a d e t  a t t e n d a n c e  fi g u r e s
t o  t h e  e n c a m p m e n t  a d m i n  o f fi c e r .

c .  S u p e r v i s i n g  a n d  e x e r c i s i n g  m a n a g e m e n t
c o n t r o l  o v e r  s u b o r d i n a t e  s e n i o r  a n d  c a d e t  s t a f f
o f fi c e r s .

d .  P r e s i d e s  o v e r  t h e  c a d e t  r e v i e w  b o a r d .

V. TRAINING OFFICER

T h e  e n c a m p m e n t t r a i n i n g  o f fi c e r  s u p e r v i s e s
a l l  a s p e c t s  o f  t h e  e n c a m p m e n t  t r a i n i n g  p r o g r a m ;
c o o r d i n a t i n g  w i t h  t h e  c o m m a n d a n t  o f  c a d e t s  i n  t h e
p l a n n i n g  o f  t h e  e n c a m p m e n t  a c t i v i t i e s ;  a r r a n g e s
f o r  t h e  u s e  o f  n e c e s s a r y  t r a i n i n g  f a c i l i t i e s ,
t r a i n i n g  a i d s ,  a n d  t r a i n i n g  a r e a s ;  i m p l e m e n t s  a n dc o n t r o l s  t h e  s c h e d u l e d  t r a i n l n g  p r o g r a m  a n d
s u p e r v i s e s  s t a f f  i n s t r u c t o r s .     T h e  t r a i n i n g
o f fi c e r  a l s o  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  m a i n t a i n i n g  h o n o r
c a d e t  a n d  h o n o r  fl i g h t  r e s u l t s .

V I . ADMIN OFFICER

T h e  a d m i n  o f fi c e r  i s  r e s p o n s i b l e
a d m i n i s t r a t i v e  f u n c t i o n s .  T h e s e  i n c l u d e :

a .  P e r s o n n e l  p r o c e s s i n g .

b .  M a i n t a i n i n g  r e c o r d s  a n d  fi l e s .

c .  P u b l i s h i n g  a u t h o r i z a t i o n s .

d .  I n i t i a t i n g  a n d  p r o c e s s i n g  c o r r e s p o n d e n c e .

e .  P r e p a r i n g  r e p o r t s ,
e n c a m p m e n t  s c h e d u l e s .

s t a t i s t i c s ,  a n d

f .      O p e r a t i n g     a n d     s u p e r v i s i n g
a d m i n i s t r a t i v e  m e s s a g e  c e n t e r .

g .  A d m i n i s t e r s  a n d  t a b u l a t e s  e n c a m p m e n t
s u r v e y s

V I I .  C H A P L A I N

T h e  e n c a m p m e n t  c h a p l a i n  i s  r e s p o n s i b l e  f o r
t h e  m o r a l  a n d  s p i r i t u a l  w e l f a r e  o f  e n c a m p m e n t
p a r t i c i p a n t s .     W h e n  e n c a m p m e n t  i s  h e l d  o n  a
m i l i t a r y  i n s t a l l a t i o n ,  t h e  c h a p l a i n  c o o r d i n a t e s
w i t h  t h e  i n s t a l l a t i o n  c h a p l a i n ( s )  t o  a r r a n g e  f o r
r e l i g i o u s  s e r v i c e s .  W h e n  h e l d  a t  n o n - m i l i t a r y
i n s t a l l a t i o n s ,  t h e  c h a p l a i n  a r r a n g e s f o r
f a c i l i t i e s  t o  c o n d u c t  r e l i g i o u s  s e r v i c e s .

V I I I .  M E D I C A L  O F F I C E R

T h e     e n c a m p m e n t     m e d i c a l     o f fi c e r     i s
r e s p o n s i b l e  f o r  s a f e g u a r d i n g  t h e  h e a l t h  o f
e n c a m p m e n t  p a r t i c i p a n t s ,  e s t a b l i s h i n g  l i a i s o n
w i t h  m e d i c a l  p e r s o n n e l  a t  t h e  i n s t a l l a t i o n  o r
w i t h  t h e  c l o s e s t  a v a i l a b l e  m e d i c a l ,  h o s p i t a l ,  o r
e m e r g e n c y  f a c i l i t i e s     ( i n c l u d i n g  a m b u l a n c e
s e r v i c e ) ,  a n d  a r r a n g i n g  f o r  d a i l y  s i c k  c a l l .



I X . TACTICAL OFFICERS

T h e  e n c a m p m e n t  t a c t i c a l  o f fi c e r s  a s s u r e
c o m p l i a n c e  w i t h  a l l  C A P  a n d  i n s t a l l a t i o n
d i r e c t i v e s  a t  t h e  e n c a m p m e n t .  T h e y  c a n  a d v i s e
t h e  c a d e t  s t a f f  a n d  p r o v i d e  n e c e s s a r y
s u p e r v i s i o n ,  d i r e c t  e n c a m p m e n t  p h y s i c a l  fi t n e s s
a c t i v i t i e s  a n d  c o m p l e t e  o t h e r  d u t i e s  a s  r e q u i r e d
b y  t h e  e n c a m p m e n t  c o m m a n d e r.

CHAPTER 3 - CADET STAFF ORGANIZATION

I . CADET COMMANDER

T h e  c a d e t  c o m m a n d e r  i s  r e s p o n s i b l e  d i r e c t l y
t o  t h e  c o m m a n d a n t  o f  c a d e t s .  T h i s  c a d e t  i s
r e s p o n s i b l e  f o r  s c h e d u l i n g ,  c o n d u c t i n g ,  a n d
c o o r d i n a t i n g  c a d e t  f o r m a t i o n s ,  s t a f f  m e e t i n g s ,
a n d  c a d e t  c o m m a n d e r ' s  c a l l .  T h e  c a d e t  c o m m a n d e r
a l s o  s u p e r v i s e s  s u b o r d i n a t e  c a d e t  o f fi c e r s  a n d
d e l e g a t e s  d u t i e s  a n d  c o m m e n s u r a t e  a u t h o r i t y  t o
s e l e c t e d  c a d e t  p e r s o n n e l  f o r  e x e c u t i o n  o f
d e t a i l s ,  i n s p e c t i o n s ,  s p e c i a l  d u t i e s ,  e t c .  T h e
c a d e t  c o m m a n d e r  a l s o  c o m m a n d s  a l l  c a d e t
f o r m a t i o n s  a n d  o b s e r v e s  c a d e t  a t t i t u d e s  a n d  t a k e s
s t e p s  n e c e s s a r y  t o  m a i n t a i n  p r o p e r  m o r a l e ,
d i s c i p l i n e ,  a n d  p e r f o r m a n c e .

I I . CADET DEPUTY COMMANDER

T h e  c a d e t  d e p u t y  c o m m a n d e r  a s s i s t s  t h e  c a d e t
c o m m a n d e r  i n  a b o v e  i t e m s  a n d  s e r v e s  a s  c a d e t
c o m m a n d e r  i n  h i s / h e r  a b s e n c e .

I I I . CADET EXECUTIVE OFFICER

T h e  c a d e t  e x e c u t i v e  o f fi c e r  c o o r d i n a t e s  t h e
o p e r a t i o n a l  a n d  a d m i n i s t r a t i v e  f u n c t i o n s  r e q u i r e d
t o  c o n d u c t  t h e  e n c a m p m e n t .  A l s o ,  t h i s  o f fi c e r
s u p e r v i s e s  a n d  e x e r c i s e s  c o n t r o l  o v e r  s u b o r d i n a t e
s t a f f  o f fi c e r s .  T h i s  c a d e t  a l s o  s e r v e s  a s  t h e
c a d e t  s a f e t y  o f fi c e r  a n d  a s s i s t s  t h e  C A P
e n c a m p m e n t  s a f e t y  o f fi c e r  i n  i m p l e m e n t i n g  t h e
e n c a m p m e n t  s a f e t y  p r o g r a m .  F u r t h e r ,  t h i s  o f fi c e r
m o n i t o r s  r e p o r t i n g ,  c o o r d i n a t e s  c a d e t  a c t i v i t i e s ,
a n d  a s s i s t s  i n  t h e  d i r e c t i o n  a n d  s u p e r v i s i o n  o f
t h e  e n c a m p m e n t .

I V . CADET SQUADRON COMMANDER

T h e     c a d e t     s q u a d r o n     c o m m a n d e r s     a r e
r e s p o n s i b l e  d i r e c t l y  t o  t h e  c a d e t  c o m m a n d e r .  T h e
c a d e t  s q u a d r o n  c o m m a n d e r s  s u p e r v i s e  s u b o r d i n a t e



c a d e t  o f fi c e r s  a n d  d e l e g a t e  d u t i e s  a n d
c o m m e n s u r a t e  a u t h o r i t y  t o  s e l e c t e d  c a d e t  o f fi c e r s
f o r  e x e c u t i o n  o f  t h o s e  d u t i e s .  T h e y  p r o v i d e
d i r e c t i o n  a n d  g u i d a n c e  t o  t h e i r  fl i g h t
c o m m a n d e r s .       T h e y  s u p e r v i s e  a n d  c o n d u c t
i n s t r u c t i o n  i n  C A P  c u s t o m s ,  c e r e m o n i e s ,  a n d
d r i l l .  T h e y  s e e  t h a t  c a d e t s  w e a r  t h e  C A P  u n i f o r m
p r o p e r l y  a n d  p e r f o r m  i n  a  d i s c i p l i n e d  m a n n e r .
T h e y  o b s e r v e  a t t i t u d e s  a n d  t a k e  s t e p s  n e c e s s a r y
t o  m a i n t a i n  m o r a l e  a n d  e f f e c t i v e n e s s  w i t h i n  t h e i r
s q u a d r o n s .

V.      CADET SQUADRON EXECUTIVE OFFICER/DEPUTY
COMMANDER

T h e  c a d e t  s q u a d r o n  X O  a s s i s t s  i n  p r o v i d i n g
s u p e r v i s o r y ,  a d m i n i s t r a t i v e ,  a n d  m a n a g e m e n t
s e r v i c e s  f o r  t h e i r  s q u a d r o n s .  T h e y  p a r t i c i p a t e
i n  i n s p e c t i o n s ,  m a i n t a i n  l i s t s  o f  i t e m s  r e q u i r i n g
c o r r e c t i o n ,  a n d  t a k e  f o l l o w - u p  a c t i o n s  t o  e n s u r e
c o r r e c t i o n  o f  t h e s e  i t e m s .  T h e y  p r e p a r e  d u t y
r o s t e r s ,     a s s i s t     i n     p r e p a r i n g     n e c e s s a r y
p a r t i c i p a n t  d a t a ,  a n d  p e r f o r m  o t h e r  d u t i e s  a s
r e q u i r e d .

V I . CADET FLIGHT COMMANDER

R e s p o n s i b l e  d i r e c t l y  t o  t h e  s q u a d r o n
c o m m a n d e r  f o r  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  h i s / h e r  fl i g h t .
I n s u r e s  fl i g h t  m e m b e r s  w e a r  t h e  u n i f o r m  p r o p e r l y ,
p r a c t i c e  m i l i t a r y  c o u r t e s i e s ,  a n d  p e r f o r m s  i n  a
d i s c i p l i n e d  m a n n e r .  S u p e r v i s e s  t h e  fl i g h t  i n  t h e
p e r f o r m a n c e  o f  d r i l l  a n d  c e r e m o n i e s .  Ta k e s  a n
a c t i v e  i n t e r e s t  i n  e a c h  fl i g h t  m e m b e r  a n d
e v a l u a t e s  t h e i r  p e r f o r m a n c e .  R e s p o n s i b l e  f o r
fl i g h t  m o r a l e  a n d  e s p r i t - d e - c o r p s ,  a n d  a d v i s e s
t h e  c a d e t  s q u a d r o n  c o m m a n d e r  o f  d i s c i p l i n a r y
p r o b l e m s  n o t  c o r r e c t a b l e  a t  t h e  fl i g h t  l e v e l .

V I I .  CADET FL IGHT SERGEANT

S u p e r v i s e s  t h e  a c t i v i t i e s  o f  t h e  fl i g h t
u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  fl i g h t  c o m m a n d e r  a n d

i s  r e s p o n s i b l e  f o r  d r i l l i n g  t h e  fl i g h t .
R e s p o n s i b l e  f o r  a s s i s t i n g  t h e  fl i g h t  c o m m a n d e r  i n
t h e  a d m i n i s t r a t i v e  d e t a i l s  o f  t h e  fl i g h t  a n d
m a k e s  e v e r y  e f f o r t  t o  r e l i e v e  t h e  fl i g h t
c o m m a n d e r  o f  m i n o r  d e t a i l s .  A s s i s t s  t h e  fl i g h t
c o m m a n d e r  i n  t h e  e v a l u a t i o n  o f  fl i g h t  m e m b e r s .
P r o v i d e s  s u p e r v i s i o n  a n d  g u i d a n c e  f o r  c a d e t
e l e m e n t  l e a d e r s .  C o n d u c t s  b e d - c h e c k s  a t  l i g h t s
o u t .

V I I . CADET GUIDE

T h e  c a d e t  g u i d e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e
fl i g h t  g u i d o n .  A s s i s t s  i n  k e e p i n g  t h e i r  fl i g h t ' s
m o r a l e  a n d  e s p r i t - d e - c o r p s  h i g h .

I X . CADET ELEMENT LEADER

T h e  c a d e t  e l e m e n t  l e a d e r  a s s i s t s  t h e  fl i g h t
s e r g e a n t  t h r o u g h  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  r e s p e c t i v e
e l e m e n t .  M a i n t a i n s  a n  a c t i v e  i n t e r e s t  i n  t h e
w e l f a r e  o f  e a c h  m e m b e r  o f  t h e i r  e l e m e n t .  A s s u r e s
e l e m e n t  m e m b e r s  w e a r  t h e i r  u n i f o r m s  p r o p e r l y .
A s s i s t s  t h e  fl i g h t  s e r g e a n t  i n  o t h e r  d e t a i l s  a s
r e q u i r e d .

N O T E :  T h r o u g h o u t  t h e  e n t i r e  e n c a m p m e n t ,  s t a f f
o f fi c e r s  s h o u l d  b e  t r a i n i n g  t h e i r  s u b o r d i n a t e s  t o
f u l fi l l  t h e  p o s i t i o n  t h a t  t h e y  ( t h e  s t a f f
o f fi c e r )  c u r r e n t l y  h o l d  a s  w e l l  a s  p r e p a r e  f o r
f u t u r e  p o s i t i o n s .



CHAPTER 4 - ENCAMPMENT FACILITY PLAN

T h e  f o l l o w i n g  e n c a m p m e n t  f u n c t i o n s  h a v e
a s s i g n e d  t o  t h e  b u i l d i n g s  i n d i c a t e d .

> H e a d q u a r t e r s  O f fi c e s

> O r d e r l y  R o o m

> S e c u r i t y  O f fi c e

> S i c k  B a y

>Day Room

> C l a s s r o o m  A

> C l a s s r o o m  B

> C l a s s r o o m  C

> A  F LT  Q u a r t e r s

> B  F LT  Q u a r t e r s

> C  F LT  Q u a r t e r s

> D  F LT  Q u a r t e r s

> E  F LT  Q u a r t e r s

> F  F LT  Q u a r t e r s

S e n i o r  S t a f f  Q u a r t e r s

I m p o r t a n t  e m e r g e n c y  n u m b e r s  o n  b a s e :

FIRE

AMBULANCE

POLICE

been



CHAPTER 5 - DORMITORY ARRANGEMENT

I . BUNK ARRANGEMENT IN BARRACKS
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B u n k s  w i l l  b e  a r r a n g e d  d i r e c t l y  a c r o s s  f r o m  e a c h
o t h e r .     T w o  fl i g h t s  m a y  b e ~  b i l l e t e d  i n  e a c h
b a r r a c k s .      C a d e t  s t a f f  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r
a r r a n g i n g  t h e i r  q u a r t e r s  i n  t h e  C a d r e  a r e a  i n  a
p r o f e s s i o n a l  m a n n e r  t h a t  s e t s  t h e  e x a m p l e  f o r
t h e i r  s u b o r d i n a t e s .  S u r p l u s  b u n k s  a n d  d r e s s e r s
w i l l  b e  l o c a t e d  i n  t h e  w o r k i n g  a r e a .

I I . PERSONAL AREAARRANGEMENT

O n e  P e r s o n - t o - L o c k e r  A r r a n g e m e n t

B u n k s  w i l l  b e  c e n t e r e d  i n  s e c t i o n s  a l t e r n a t i n g
w i t h  l o c k e r s .  T h e  i n s p e c t i o n  s i d e  o f  t h e  b u n k  i s
d e fi n e d  a s  t h e  l e f t  s i d e  o f  t h e  b u n k  a s  y o u  a r e
l o o k i n g  a t  i t  f r o m  t h e  a i s l e .     T h e  c a d e t ' s
i n s p e c t i o n  p o s i t i o n  w i l l  n o r m a l l y  b e  t o  t h e  l e f t
o f  t h e  b u n k ,  a s  s e e n  f r o m  t h e  a i s l e .  N a m e  t a g s
w i l l  b e  c e n t e r e d  a t  t h e  i n s p e c t i o n  e n d  o f  e a c h
b u n k .

N o t e :  I f  b u n k s  h a v e  a  t o p  a n d  a  b o t t o m  b e d ,  t h e n
t h e  i n s p e c t i o n  s i d e  c h a n g e s .  T h e  c a d e t  o n  t h e
t o p  b u n k s '  i n s p e c t i o n  s i d e  w i l l  b e  t h e  r i g h t  s i d e
o f  t h e  b u n k  a s  y o u  a r e  l o o k i n g  a t  i t  f r o m  t h e
c e n t e r  o f  t h e  b a r r a c k s .  T h e  c a d e t  o n  t h e  b o t t o m
b u n k s '  i n s p e c t i o n  s i d e  w i l l  s t a y  o n  t h e  l e f t
s i d e .

I I I .  M IL ITARY DISPLAY LOCKER ARRANGEMENT
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O n e  C a d e t  P e r  L o c k e r

1 - S u m m e r  U n i f o r m ( s )
2 - F a t i g u e  U n i f o r m ( s )

3 - ( F l i g h t )  J a c k e t
4 - R a i n c o a t



I f  o n e  c a d e t  p e r  l o c k e r ,  h a n g e r s  w i l l  b e  s p a c e d
t h r e e  fi n g e r s  a p a r t - - f r o m  r i g h t  s i d e  o f  l o c k e r .
I f  d o u b l e  b u n k  b e d s ,  g a r m e n t s  w i l l  m a i n t a i n  s a m e
o r i e n t a t i o n .  T h e  t o p  b u n k  w i l l  b e  o n  r i g h t  s i d e
o f  l o c k e r  c o m p a r t m e n t  w i t h  t h r e e  fi n g e r  s p a c i n g
f r o m  l e f t  s i d e ;  t h e  b o t t o m  b u n k  w i l l  b e  i d e n t i c a l
w i t h  t h r e e  fi n g e r  s p a c i n g  f r o m  l e f t  s i d e .

i .  T h e  o n l y  c l o t h i n g  v i s i b l e  w i l l  b e  t h o s e
u n i f o r m s  n o t  w o r n .     T h e y  w i l l  b e  c l e a n
p r e s s e d  a n d  n e a t .

2 .  H a n g e r s  -  P l a i n  w i r e  h a n g e r s  w i l l  b e
u s e d . T h e  o p e n  e n d  w i l l  b e  t o w a r d s  t h e
w a l l .

3 .  s h i r t s  w i l l  b e  p u t  o v e r  t h e  p a n t s  o n  t h e
h a n g e r  w i t h  t h e  p a n t s  o p e n i n g  f a c i n g  t h e
w a l l .

4 .  S h i r t s ,  j a c k e t s ,  c o a t s  w i l l  b e  b u t t o n e d
f u l l y .  F a t i g u e  s h i r t s  w i l l  b e  h u n g  w i t h
s l e e v e s  d o w n  s o  t h a t  t h e w i n g  p a t c h  i s
v i s i b l e  f r o m  t h e  f r o n t .  A l l  b u t t o n s  w i l l  b e
b u t t o n e d  a n d  a r t i c l e s  r e m o v e d  f r o m  p o c k e t s .
M e t a l  i n s i g n i a ,  n a m e p l a t e ,  a n d  r i b b o n s ,  w i l l
b e  r e m o v e d  w h i l e  t h e  u n i f o r m  i s  n o t  b e i n g
w o r n .

5 .  P a n t s  w i l l  b e  h u n g ,  c e n t e r e d  o n  t h e
h a n g e r  w i t h  t h e  z i p p e r s  t o w a r d s  t h e  w a l l .
A l l  b u t t o n s  b u t t o n e d ;  a l l  z i p p e r s  z i p p e d .
A l l  i t e m s  w i l l  b e  r e m o v e d  f r o m  t h e  p o c k e t s .
P a n t s  l e g s  w i l l  h a n g  o n  t h e  l e f t  s i d e  o f  t h e
h a n g e r  c r o s s  m e m b e r  w h e n  f a c i n g  t h e  l o c k e r .

I V. BUNK INSPECTION SPECIFICATIONS

1 - D r e s s  S e r v i c e  S h o e s
2 - U t i l i t y  S h o e s / B o o t s
3 - A t h l e t i c  S h o e s
4 - S h o w e r  S h o e s

S h o e s  w i l l  b e  s p a c e d  t h r e e  fi n g e r s  a p a r t .  T h e
h e e l s  a n d  f r o n t  o f  e a c h  p a i r  w i l l  t o u c h  w i t h  t h e
t o e s  f a c i n g  i n w a r d  t o w a r d s  c e n t e r  o f  t h e  b u n k ,  o n
a n  i m a g i n a r y  l i n e  c r e a t e d  b y  t h e  b e d  p o s t s  ( t h e
d o t t e d  l i n e  i n  t h e  a b o v e  i l l u s t r a t i o n ) .

S u i t c a s e s  w i l l  b e  c e n t e r e d  u n d e r n e a t h  t h e  b u n k
w i t h  t h e  h a n d l e  f a c i n g  i n ,  o n  l i n e  w i t h  t h e  b e d
p o l e s  o n  t h e  h e a d  e n d .

I . C o n s t r u c t i o n

a .  S h e e t s  a r e  t o  b e  t i g h t  a n d  f r e e  o f
d u s t ,  d i r t ,  a n d  l i n t .  T i g h t n e s s  i s
c h e c k e d  b y  a  t w o - fi n g e r  p u l l .

b .  S h e e t s  w i l l  n o t  h a n g  t h r o u g h
o p e n i n g s  i n  t h e  b o t t o m  o f  t h e  b u n k .

c .  N a m e  c a r d s  f o r  e a c h  c a d e t  w i l l
c o n s i s t  o f  t h e  c a d e t ' s  n a m e ,  C A P S N ,
F l i g h t  a n d  B u n k  N u m b e r  p r i n t e d  n e a t l y



o n  a  3 "  X  5 "  p l a i n  c a r d .  T h i s  c a r d
w i l l  b e  a t t a c h e d  t o  t h e  r e s p e c t i v e
c a d e t ' s  b u n k  f r a m e  a t  t h e  i n s p e c t i o n
e n d a n d  c e n t e r e d .

d .  H o s p i t a l  c o r n e r s  a r e  c o n s t r u c t e d
u n i f o r m l y  a t  a  4 5  d e g r e e  a n g l e  a n d  a r e
k e p t  t i g h t .
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2 . A l i g n m e n t

a .  T h e  f r a m e s  o f  t h e  b u n k s  s h o u l d  b e
a l i g n e d  s o  t h a t  t h e  a i s l e  p o s t s  a r e
fl u s h  w i t h  a l l  o t h e r  b u n k s  o n  t h a t
s i d e  o f  t h e  b a r r a c k s .

b .  S u i t c a s e s  w i l l  b e  p l a c e d  o n  t h e
fl o o r ,  r i g h t  s i d e  u p ,  c e n t e r e d  a n d
l a t c h e d  u n d e r  t h e  h e a d  o f  t h e  b u n k .
T h e y  w i l l  b e  a l i g n e d  w i t h  t h e  b e d
p o s t s .  O n e  s u i t c a s e  i s  a l l o w e d  p e r
b u n k .  ( N o t e :  s u i t c a s e s  f o r  t h e  t o p

b u n k  w i l l  b e  p l a c e d  j u s t  b e h i n d  t h e
b o t t o m  b u n k ' s  s u i t c a s e . )

V. ALL DORM INSPECTIONS

A. O u t s i d e  a r e a :

i .  A r e a  o f  r e s p o n s i b i l i t y :  T h e  a r e a
r e s p o n s i b l e  w i l l  b e  t h e  a r e a  a r o u n d
t h e     b a r r a c k s     t h a t     h o u s e     t h e
e n c a m p m e n t ,  n o t  t o  e x t e n d  p a s t  a n y
r o a d s  o r  p a s t  a n o t h e r  b u i l d i n g  C A P  i s
n o t  u s i n g .

2 .  A l l  p a p e r ,  d e b r i s ,  a n d  b r a n c h e s
w i l l  b e  r e m o v e d  f r o m  t h e  g r o u n d ,  a s
w e l l  a s  t h e  f r o n t  a n d  r e a r  s i d e w a l k s .

3 .  T h e  o u t s i d e  w a l l s  w i l l  b e  c l e a n  o f
d i r t  a n d  c o b w e b s  t o  t h e  h e i g h t  o f  t h e
t a l l e s t  c a d e t  ( w i t h  a r m s  e x t e n d e d ) ;
h o w e v e r ,  c l i m b i n g  o n  c h a i r s ,  o t h e r
c a d e t s ,  e t c . ,  i s  s t r i c t l y  f o r b i d d e n .

B. I n s i d e  A r e a :

I .  W i n d o w s  a r e  c l e a n  o f  d i r t  a n d  f r e e
o f  s t r e a k s .  T h e  w i n d o w s  m a y  b e  o p e n e d
o r  c l o s e d ,  b u t  m u s t  b e  c o n s i s t e n t

t h r o u g h o u t  t h e  b u i l d i n g .

2 .  F l o o r s  a r e  c l e a n  a n d  f r e e  o f  l i n t
a n d  d i r t .  T h e  c o r n e r s  b e t w e e n  t h e
fl o o r  a n d  w a l l s  a r e  a l s o  c l e a n .

3 . C o n d u i t s  a r e  c l e a n .

4 .  B u l l e t i n  B o a r d  m a t e r i a l  w i l l  b e
a r r a n g e d  i n  a  n e a t  a n d  o r d e r l y  m a n n e r .
M a n d a t o r y  i t e m s  i n c l u d e :      c u r r e n t
O r d e r s  o f  t h e  D a y ,  C h a r g e  o f  Q u a r t e r s
r o s t e r s ,  b a r r a c k s  d i s c r e p a n c y  r e p o r t ,
e n c a m p m e n t     n e w s l e t t e r ,     t a b l e     o f
O r g a n i z a t i o n ,  h a n d b o o k  a m e n d m e n t s ,  a n d
a n y  o t h e r  o r d e r s  p e r t i n e n t  t o  u n i t
members.

5 .  S h e l v e s  w i l l  b e  c l e a n  a n d  f r e e  o f
d u s t  a n d  c o b w e b s ,  b o t h  o n  t o p  a n d
b e n e a t h .

6 .  D o o r  j a m s ,  b u n k  f r a m e s ,  a n d  o t h e r
b a r r a c k s  fi x t u r e s  w i l l  b e  c l e a n .

7 .       P o s t e r s ,  a u t h o r i z e d  b y  t h e
s q u a d r o n  c o m m a n d e r ,  w i l l  b e  i n  g o o d
t a s t e  a n d  d i s p l a y e d  o n  t h e  b u l l e t i n
b o a r d .

8 .  A r e a  o v e r  r e a c h  o f  t a l l e s t  c a d e t
( w i t h  a r m s  e x t e n d e d )  w i l l  n o t  b e
i n s p e c t e d .  D u s t  a n d  c o b w e b s  w h i c h  c a n
b e  k n o c k e d  d o w n  b y  u s i n g  b r o o m s ,  e t c . ,
w i l l  b e ,  b u t  c l i m b i n g  u p  t o  h i g h  a r e a s
i s  s t r i c t l y  f o r b i d d e n .

C. Ba th rooms

i .      A l l  s i n k s ,  t o i l e t s ,  u r i n a l s ,
m i r r o r s ,  p l u m b i n g ,  a n d  fl o o r s  w i l l  b e
k e p t     c l e a n     a n d     i n     f u n c t i o n a l
c o n d i t i o n .



D .  I n s i d e  A r e a  -  C a d r e

I .  T h e  c a d r e  a r e a  w i l l  b e  k e p t  i n
p r e s e n t a b l e  o r d e r  a t  a l l  t i m e s .

2 .  T h e  a r e a  w i l l  b e  f r e e  o f  d i r t  a n d
fi l t h .

3 .  T h e  b u n k s  a n d  l o c k e r  a r r a n g e m e n t s
w i l l  b e  c o n s t r u c t e d  ; a s  t h e  c a d e t s '
a r e ,  i n  a  p r o f e s s i o n a l  m a n n e r  t h a t
s e t s  t h e  s t a n d a r d  f o r  t h e  e n t i r e
encampment.

E .  A d d i t i o n a l  D u t i e s  ( a s  a s s i g n e d  b y
e n c a m p m e n t  s q u a d r o n  s t a f f )

i .  T h e s e  a r e a s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t
l i m i t e d  t o  c l a s s  r o o m s ,  h e a d q u a r t e r s
b u i l d i n g s ,  l a u n d r y  r o o m ,  d a y  r o o m ,  a n d
s i c k  b a y .

> F l o o r  s h o u l d  b e  s w e p t / v a c u u m e d
> A l l  t r a s h  c a n s  s h o u l d  b e  e m p t i e d
> B a t h r o o m  s h o u l d  b e  c l e a n e d  a n d  r e -
s t o c k e d  ( w i t h  t o i l e t  p a p e r ,  p a p e r
t o w e l s ,  e t c . )
> F u r n i t u r e  a r r a n g e d  i n  a  n e a t  a n d
o r d e r l y  m a n n e r
> C o n d u i t s  s h o u l d  b e  c l e a n e d  o f
c o b w e b s ,  d i r t ,  e t c .
> W i n d o w s  s h o u l d  b e  c l e a n e d  a n d
p r e s e n t a b l e
> L i n t  t r a p s  i n  d r y e r s  w i l l  b e  e m p t i e d
> B u i l d i n g  s h o u l d  b e  s e c u r e d  p r o p e r l y
> O t h e r  d u t i e s  a s  a s s i g n e d

INSPECTION METHODS

A .  I n s p e c t i o n  P a r t y

T h e  i n s p e c t i o n  p a r t y  w i l l  i n c l u d e  t h e

C o m m a n d a n t  o f  C a d e t s  ( o r  d e s i g n e e ) ,  C a d e t
C o m m a n d e r ,     t h e  F i r s t  S e r g e a n t ,     a n d
a p p r o p r i a t e  s q u a d r o n  c o m m a n d e r .  I f  t h e r e
a r e  v i s i t i n g  d i g n i t a r i e s  o n  b a s e  d u r i n g  a n
i n s p e c t i o n ,  t h e y  m a y  a l s o  a t t e n d .

B . Wa l k - T h r o u g h

W a l k - t h r o u g h  i n s p e c t i o n s  a r e  c o n d u c t e d
w i t h  o n l y  t h e  i n s p e c t i o n  p a r t y  p r e s e n t .  T h e
i n s i d e  a r e a  w i l l  b e  i n s p e c t e d  fi r s t ,
f o l l o w e d  b y  t h e  o u t s i d e  a r e a .  I t  i s  t h e
S q u a d r o n  C o m m a n d e r ' s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  t a k e
n o t e s  f o r  t h e  fl i g h t  c o m m a n d e r s .

C .  S t a n d b y

S t a n d b y  i n s p e c t i o n s  a r e  c o n d u c t e d  w i t h
t h e  c a d e t  s q u a d r o n  p r e s e n t .     T h e  o u t s i d e
a r e a  w i l l  b e  i n s p e c t e d  fi r s t ,  w h i l e  s q u a d r o n
s t a n d s  a t  p a r a d e  r e s t  i n s i d e  t h e  b a r r a c k s ,
a n d  t h e n  t h e  i n s i d e  w i l l  b e  i n s p e c t e d .  T h e
F l i g h t  C o m m a n d e r s  w i l l  a l i g n  t h e m s e l v e s  o n
t h e i r  r e s p e c t i v e  fl i g h t s  a t  t h e  r e a r  o f  t h e
c a d e t s '  b i l l e t ,  f a c i n g  t h e  f r o n t  o f  t h e
b a r r a c k s .  T h e  F l i g h t  S e r g e a n t s  w i l l  b e  o n
l i n e  a t  t h e  e n d  o p p o s i t e  t h e  F l i g h t
Commanders.

W h e n  t h e  fi r s t  i n s p e c t i n g  o f fi c e r
e n t e r s ,  t h e  S q u a d r o n  C o m m a n d e r  w i l l  c a l l  t h e
b a r r a c k s  t o  a t t e n t i o n  a n d  r e p o r t  " S i r / M a ' a m ,
Squadron ,  F l i g h t s          & a r e
p r e p a r e d  ~ - 6 - ~ n s p e c t i o n . "  A f t e r - - - ~ s / h e r
s a l u t e  i s  r e t u r n e d ,  t h e  S q u a d r o n  C o m m a n d e r
w i l l  j o i n  t h e  i n s p e c t i n g  p a r t y  f o r  t h e
i n s p e c t i o n  o f  h i s / h e r  b a r r a c k s .  T h e  fl i g h t
n o t  b e i n g  d i r e c t l y  i n s p e c t e d  s h o u l d  b e  p u t
a t  p a r a d e  r e s t  b y  t h e i r  fl i g h t  c o m m a n d e r .

T h e  i n s p e c t i o n  p a r t y  h a s  t h e  a u t h o r i t y
t o  q u i z  t h e  c a d e t s  o n  k n o w l e d g e  p e r t a i n i n g
t o  t h e  e n c a m p m e n t  a n d  t h e  C A P  c a d e t  p r o g r a m .



D . Open Ranks

o p e n  r a n k s  i n s p e c t i o n s  w i l l  b e  c o n d u c t e d  b y
s q u a d r o n s .  T h e s e  i n s p e c t i o n s  w i l l  c o n c e n t r a t e
m a i n l y  o n  t h e  a p p e a r a n c e  o f  t h e  u n i f o r m  w o r n ,
m i l i t a r y  p o s t u r e  a n d  a p p e a r a n c e ,  a n d  p r o p e r
e x e c u t i o n  o f  d r i l l  m o v e m e n t s .  T h e s e  i n s p e c t i o n s
w i l l  a l s o  b e  t a k e n  i n t o  a c c o u n t  f o r  fl i g h t  a n d
i n d i v i d u a l  h o n o r s .  F o r  a  d e t a i l e d  d e s c r i p t i o n  o n
t h e  p r o c e d u r e s  i n v o l v e d  w i t h  t h i s  t y p e  o f
i n s p e c t i o n  s e e  L e a d e r s h i p  L a b  Vo l .  1  ( C A P M  5 0 - 3 ) "
C h a p t e r  6 ,  S e c t i o n  2 ,  L i n e  1 2 2 .

CHAPTER 6 -  CAP UNIFORM AND INSIGNIA

I . BASIC CONCEPT OF THE CAP UNIFORM

A .  C A P  m e m b e r s  a r e  a u t h o r i z e d  t o  w e a r  a
u n i f o r m  s i m i l a r  t o  t h e  U . S .  A i r  F o r c e  u n i f o r m - -
t h e  d i f f e r e n c e  b e i n g  t h a t  d i s t i n c t i v e  e m b l e m s ,
i n s i g n i a ,  a n d  b a d g e s  a r e  e m p l o y e d  t o  i d e n t i f y  t h e
w e a r e r  a s  a  m e m b e r  o f  C A P.  T h e s e  d i f f e r e n c e s
f r o m  t h e  A i r  F o r c e  u n i f o r m  a r e  a s  p r e s c r i b e d  b y
t h e  C o m m a n d e r ,  H e a d q u a r t e r s  C A P - U S A F,  w i t h  t h e
a p p r o v a l  o f  H e a d q u a r t e r s  U S A F.

B .  T h e  b a s i c  c o n c e p t  o f  t h e  C A P  u n i f o r m  i s
a  p l a i n  b u t  d i s t i n c t i v e  d r e s s  w i t h  a n  a b s o l u t e
m i n i m u m  n u m b e r  o f  b a d g e s ,  i n s i g n i a ,  a n d  d e v i c e s
a u t h o r i z e d  f o r  w e a r  o n  i t .

C .  V a r i a t i o n s  f r o m  t h e  u n i f o r m s ,  u n i f o r m
c o m b i n a t i o n s ,  a n d  i n s i g n i a  c o n t a i n e d  i n  t h i s
m a n u a l  a r e  n o t  a u t h o r i z e d .

I I . DRESS AND APPEARANCE

A .  A l l  m e m b e r s  o f  C A P  m u s t  b e  w e l l  g r o o m e d
a n d  a s s u r e  t h a t  t h e i r  p e r s o n a l  a p p e a r a n c e  a t  a l l
t i m e s  r e fl e c t s  c r e d i t  u p o n  t h e m s e l v e s  a n d  C A P.
S e e  g r o o m i n g  s t a n d a r d s  b e l o w.

B .  A p p e a r a n c e  i n  u n i f o r m  -  M e n .  A r t i c l e s
s u c h  a s  w a l l e t s ,  p e n c i l s ,  p e n s ,  w a t c h  c h a i n s ,
f o b s ,  p i n s ,  j e w e l r y ,  h a n d k e r c h i e f s ,  c o m b s ,
c i g a r s ,  c i g a r e t t e s ,  p i p e s ,  a n d  s u n g l a s s e s  c a s e s
w i l l  n o t  b e  w o r n  e x p o s e d  o n  t h e  u n i f o r m .  T h e
w e a r  o f  w r i s t  w a t c h e s  a n d  r i n g s  i s  p e r m i t t e d .
T h e  w e a r  o f  a n  i d e n t i fi c a t i o n  b r a c e l e t  i s
l i k e w i s e  p e r m i t t e d  p r o v i d e d  i t  p r e s e n t s  a  n e a t
a n d  c o n s e r v a t i v e  a p p e a r a n c e .       C o n s e r v a t i v e
s u n g l a s s e s  m a y  b e  w o r n ,  e x c e p t  i n  m i l i t a r y
f o r m a t i o n .  R i b b o n s  w h e n  w o r n ,  w i l l  b e  c l e a n  a n d
n o t  f r a y e d .  W e a r  o f  e a r r i n g s ,  o r n a m e n t a t i o n  o n
e y e g l a s s  l e n s e s ,  o r  v i s i b l e  o r n a m e n t s  a r o u n d  t h e
n e c k  a r e  p r o h i b i t e d  w h i l e  i n  u n i f o r m .



C .  A p p e a r a n c e  i n  U n i f o r m  -  W o m e n .  U n i f o r m
s k i r t  l e n g t h s  w i l l  b e  i n  k e e p i n g  w i t h  t h e
d i c t a t e s  o f  f a s h i o n  a n d  g o o d  t a s t e ,  b u t  w i t h  d u e
r e g a r d  t o  t h e  d i g n i t y  o f  t h e  u n i f o r m .  S k i r t
l e n g t h  w i l l  b e  b e t w e e n  t h e  t o p  o f  t h e  k n e e  a n d
t h e  b o t t o m  o f  t h e  k n e e .  S k i r t s  w i l l  h a n g  f r e e l y
a n d  u n d e r  n o  c i r c u m s t a n c e s  w i l l  t h e y  b e
e x c e s s i v e l y  t i g h t . P e n c i l s ,  p e n s ,  p i n s ,
h a n d k e r c h i e f s ,  a n d  j e w e l r y  w i l l  n o t  b e  w o r n  o r
c a r r i e d  e x p o s e d  o n  t h e  u n i f o r m .  S m a l l ,  r o u n d ,
c o n s e r v a t i v e ,  g o l d ,  w h i t e  p e a r l ,  o r  s i l v e r
e a r r i n g s  m a y  b e  w o r n  o n  a  d a i l y  b a s i s  w i t h  a l l
s e r v i c e  a n d  d r e s s  u n i f o r m s .  A l s o ,  s m a l l ,  p l a i n ,
h e a l i n g  p o s t s  m a y  b e  w o r n  d u r i n g  t h e  h e a l i n g
p e r i o d .  O n l y  o n e  e a r r i n g  o r  h e a l i n g  p o s t  m a y  b e
w o r n  o n  o r  i n  e a c h  e a r l o b e .

I I I . SERVICE UNIFORM

A .     M a l e :     l i g h t  b l u e  s h i r t  w i t h  s h o r t
s l e e v e s  ( w i t h  e p a u l e t s ,  w i t h o u t  t i e ) .

B. Fema le :
s l e e v e s

l i g h t  b l u e  b l o u s e  w i t h  s h o r t

D e t a i l e d  d e s c r i p t i o n s  a r e  o u t l i n e d  i n  C A P M  3 9 - 1 .

I V. UTILITY UNIFORM

T h e  u t i l i t y  u n i f o r m  i s  a u t h o r i z e d  f o r  w e a r
b y  m a l e  a n d  f e m a l e  p e r s o n n e l  a t  t h e  e n c a m p m e n t .
T h i s  u n i f o r m  w i l l  b e  w o r n  a s  o u t l i n e d  i n  C A P M  3 9 -
i .  E n c a m p m e n t  S t a f f  m a y  w e a r  a l t e r n a t e  h e a d g e a r
a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  e n c a m p m e n t  c o m m a n d e r .
A l l  o t h e r  p e r s o n n e l  w i l l  w e a r  t h e  u t i l i t y  c a p .
F o o t w e a r  w i l l  b e  c o m b a t  b o o t s  w i t h  t r o u s e r s
b l o u s e d .  I f  w e a t h e r  c o n d i t i o n s  w a r r a n t ,  s l e e v e s
m a y  b e  r o l l e d  u p  o r  s h i r t  m a y  b e  r e m o v e d ,  a t
w h i c h  t i m e  e n c a m p m e n t  T - S h i r t s  w i l l  b e  w o r n .

V . PHYSICAL TRAINING UNIFORM

T h e  p h y s i c a l  t r a i n i n g  u n i f o r m  o f  t h e

e n c a m p m e n t  w i l l  b e  t h e  e n c a m p m e n t  T - s h i r t  ( a s
s p e c i fi e d  b y  t h e  E n c a m p m e n t  C o m m a n d e r ) ,  g y m
s h o r t s  ( d a r k  s o l i d  c o l o r ) ,  s o c k s  a n d  t e n n i s
s h o e s .  T h e  u t i l i t y  c a p  w i l l  N O T  b e  w o r n .  T h i s
u n i f o r m  w i l l  b e  w o r n  d u r i n g  a l l  p h y s i c a l  t r a i n i n g
a c t i v i t i e s .

V I . MEDICAL RELIEF UNIFORM

T h e  E n c a m p m e n t  M e d i c a l  O f fi c e r  m a y  a u t h o r i z e
a  m e d i c a l  r e l i e f  u n i f o r m  f o r  c e r t a i n  m e d i c a l
c o n d i t i o n s .  T h i s  u n i f o r m  w i l l  n o r m a l l y  b e  w o r n
i n  p l a c e  o f  t h e  u n i f o r m  o f  t h e  d a y  u n l e s s
o t h e r w i s e  s p e c i fi e d .

V I I . UNIFORM OF THE DAY

T h e  u n i f o r m  o f  t h e  d a y  i s  t h e  a u t h o r i z e d
u n i f o r m  t o  b e  w o r n  d u r i n g  t h e  e n c a m p m e n t .  S e e
O r d e r s  o f  t h e  D a y  f o r  s p e c i fi c  i n f o r m a t i o n .

GROOMING STANDARDS

G R O O M I N G  S TA N D A R D S  F O R  U N I F O R M E D  M A L E  M E M B E R S
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i l l i r  w i l l  b e  n e a t l y  i r r a n s e d  a n d
I h I p e d  o  p r e e e n t  i  C o n s e r v a t i v e

f e m i n i n e  i p p e l r a n c e ,  1 4 i l r  I t y i e e
I h l i  p r e v e n t  t h e  p r o p e r  w e l r t n g
o f  t h e  b e r e t ,  o r  l e r v t c e  h a t  a r e  n o t
a p p r o p r i a t e .

B a r r e l t { i .  r t b b ~ n l ,  i l r l d  o t h e r
o r n l m e n t l .  ~ c e p l  I n C O O l p l C .
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h e  ~ o r n  I l r l  t h e  h i i r  ~ h e n  I h e
u n i f o r m  I i  ~ o r l r l .
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B a c k  h a i r  l i l l y  t O U C h  b u t  n o t  fi l l  b e l o w
t h e  b o t t o m  e d g e  o f  t h e  c o l l a r .

FEMALE

CHAPTER 7 - LAUNDRY

I . LAUNDRY DETAIL

L a u n d r y  f a c i l i t i e s  w i l l  b e  a v a i l a b l e  f o r
c a d e t s  t o  w a s h  c l o t h e s  a t  t h e  e n c a m p m e n t .
L a u n d r y  d e t a i l s  w i l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  s t a f f
a n d  w i l l  b e  l i s t e d  o n  t h e  O r d e r s  o f  t h e  D a y .
T h e s e  a r e  t h e  o n l y  t i m e s  c a d e t s  w i l l  b e  a l l o w e d
t o  w a s h  c l o t h e s .  T h e  l a u n d r y  d e t a i l s  a r e  o n  a
r o t a t i o n a l  b a s i s .  P e r s o n n e l  a s s i g n e d  t o  l a u n d r y
d e t a i l s  f o r  e a c h  s q u a d r o n  w i l l  c o n s i s t  o f  t w o
m e m b e r s  f r o m  e a c h  fl i g h t .

I I . MARKING CLOTHES

M a r k  a l l  i t e m s  w i t h  y o u r  l a s t  n a m e .  I f  y o u
m a r k  a n  i t e m  i n  t h e  p r o p e r  p l a c e  b u t  t h e  m a r k  i s
u p s i d e  d o w n  o r  a t  a n  a n g l e ,  D O  N O T  r e m a r k  i t  i n
t h e  r i g h t  p l a c e ,  a n d  D O  N O T  c r o s s  o u t  t h e
i m p r o p e r  m a r k .  A l l  m a r k s  m u s t  b e  l e g i b l e .  I t e m s
w i l l  b e  r e m a r k e d  a s  t h e  o r i g i n a l  m a r k  f a d e s  o u t .
M a r k i n g  o f  a n y  i t e m s  n o t  c o v e r e d  i s  o p t i o n a l .
O n l y  o n e  c l e a r  m a r k  i s  a l l o w e d  p e r  i t e m .  T h e
m a r k  W I L L  N O T  b e  p l a c e d  s o  t h a t  t h e y  a r e  v i s i b l e
w h e n  t h e  i t e m  i s  w o r n .



I I I .  WA S H I N G

W h e n  w a s h i n g  y o u r  u n i f o r m s  o r  o t h e r
c l o t h i n g ,  f o l l o w  t h e s e  g e n e r a l  i n s t r u c t i o n s :

i .  S e p a r a t e  l i g h t  a n d  d a r k  c l o t h e s .

2 .  D o  n o t  o v e r - fi l l  t h e  m a c h i n e .
l e s s e n s  c l e a n i n g  e f fi c i e n c y .

T h i s

3 .  W h e n  a d d i n g  d e t e r g e n t ,  b e  s u r e  t o
m e a s u r e .  To o  m u c h  o r  t o o  l i t t l e  w i l l  l e s s e n
c l e a n i n g  e f fi c i e n c y .  F o l l o w  t h e  d i r e c t i o n s
o n  t h e  b o x .

4 .  C h e c k  c l o t h i n g  l a b e l s  f o r  m a x i m u m
t e m p e r a t u r e  s e t t i n g .      I f  n o  l a b e l  i s
a v a i l a b l e ,  u s e  t h e  r e c o m m e n d e d  s e t t i n g
l i s t e d  o n  t h e  d e t e r g e n t  b o x .

I V .  I R O N I N G

I t  i s  i m p o r t a n t  t h a t  t h e  u n i f o r m  i t e m s  a r e
k e p t  n e a t .  P r o p e r l y  i r o n e d  u n i f o r m s  p r e s e n t  a
s h a r p  a p p e a r a n c e .     T h e  f o l l o w i n g  a r e  b a s i c
p r o c e d u r e s  f o r  i r o n i n g :

A .  T h e  p r o p e r  i r o n  s e t t i n g ,  u s i n g  a  s t e a m
i r o n ,  w i l l  b o t h  p r e v e n t  s c o r c h i n g  a n d / o r  m e l t i n g
o f  f a b r i c .  R e c o m m e n d e d  s e t t i n g s  a r e :

I .  U t i l i t y  u n i f o r m  -  h i g h  s t e a m / l o w  w o o l
s e t t i n g .

2 .     O v e r b l o u s e / c o t t o n  p o l y e s t e r  s h i r t s  -
s t e a m  s e t t i n g  j u s t  a b o v e  " w a s h  a n d  w e a r . "

3 .      L i g h t w e i g h t  a n d  h e a v y w e i g h t
u n i f o r m s  -  w o o l  s e t t i n g .

b l u e

B. To  k e e p  i t e m s  d a m p  a n d  h e l p  e l i m i n a t e



w r i n k l e s ,  u s e  s t e a m  a n d  f a b r i c  fi n i s h  ( s t a r c h ) .
I n  a d d i t i o n ,  f a b r i c  fi n i s h  w i l l  g i v e  t h e m  b o d y
a n d  e n h a n c e  t h e  a p p e a r a n c e .

C .  I r o n  a l l  i t e m s  o n  t h e  i n s i d e  fi r s t .
T h i s  i n c l u d e s  t h e  p o c k e t s ,  s e a m s ,  h e m s ,  c o l l a r s ,
a n d  l a p e l s .  C o m p l e t e l y  i r o n  a l l  d o u b l e  t h i c k n e s s
o f  m a t e r i a l  d r y  o r  w r i n k l e s  w i l l  f o r m  a s  t h e
m a t e r i a l  d r i e s .

CHAPTER 8 - CUSTOMS AND COURTESIES

C u s t o m  a n d  c o u r t e s y  m a y  b e  d e fi n e d  a s  a n  a c t  o r
e x p r e s s i o n  t h a t  s h o w s  r e s p e c t  a n d  c o n s i d e r a t i o n
t o  a  c e r t a i n  i t e m  o r  i n d i v i d u a l .

I . HAND SALUTE

T h e  h a n d  s a l u t e  i s  t h e  m o s t  c o m m o n  a n d
a p p a r e n t  o f  a l l  m i l i t a r y  c u s t o m s  a n d  c o u r t e s i e s .
I t s  u s e s  a r e  o u t l i n e d  b e l o w :

A .  T h e  h a n d  s a l u t e  w i l l  b e  r e n d e r e d  t o  a l l
C A P  c a d e t  o f fi c e r s ,  a l l  C A P  s e n i o r s ,  a l l
c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r s  a n d  w a r r a n t  o f fi c e r s  o f  t h e
U n i t e d  S t a t e s  A r m e d  F o r c e s ,  a n d  a l l  o f fi c e r s  o f
a l l i e d  o r  f r i e n d l y  f o r e i g n  n a t i o n s .

B .  T h e  s a l u t e  i s  o n l y  r e n d e r e d  o u t d o o r s ,
e x c e p t  w h e n  f o r m a l l y  r e p o r t i n g  t o  a n  o f fi c e r
i n d o o r s .

C .  T h e  s a l u t e  w i l l  b e  r e n d e r e d  b y  a  c a d e t .
w h e n e v e r  p a s s i n g  b y ,  b e i n g  p a s s e d  b y ,  b e i n g
a d d r e s s e d  b y ,  o r  w h e n  r e p o r t i n g  ( o u t s i d e )  t o  a n y
o f fi c e r  o f  h i g h e r  r a n k  t h a n  t h e  c a d e t .

D .     I f  s t a n d i n g  o u t d o o r s  i n  a n  i n f o r m a l
g r o u p ,  a n d  a n  o f fi c e r  o f  h i g h e r  r a n k  a p p r o a c h e s
t h e  g r o u p ,  t h e  fi r s t  m e m b e r  t o  s e e  t h e  o f fi c e r
w i l l  c a l l  t h e  g r o u p  t o  a t t e n t i o n  a n d  t h e  h i g h e s t
r a n k i n g  m e m b e r  w i l l  s a l u t e  f o r  t h e  g r o u p .

E .     D u r i n g  t h e  e n c a m p m e n t ,  p a r t i c u l a r l y
w h i l e  p e r f o r m i n g  r o a d g u a r d  d u t y ,  a l l  v e h i c l e s
w i t h  o f fi c e r ' s  D e p a r t m e n t  o f  D e f e n s e  ( D O D )  b a s e
s t i c k e r s ,  o r  v i s i b l y  d r i v e n  b y  a  m i l i t a r y  o r  C A P
o f fi c e r  w i l l  b e  s a l u t e d .     T h e  s t i c k e r s  w i l l
n o r m a l l y  b e  f o u n d  e i t h e r  c e n t e r e d  o n  t h e  t o p  o f
t h e  w i n d s h i e l d  o r  o n  t h e  d r i v e r ' s  s i d e  o f  t h e
f r o n t  b u m p e r .  R e m e m b e r ,  o n l y  o f fi c e r ' s  v e h i c l e s
a r e  S a l u t e d .  S e e  b e l o w  f o r  a n  e x a m p l e :
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T h a t  w h i c h  d e t e r m i n e s  i f  i t  i s  a n  o f fi c e r  i s  t h e
s m a l l  s t i c k e r  ( l o c a t i o n  s t i c k e r )  u n d e r n e a t h  t h e
l a r g e r  D O D  s t i c k e r .  I n  t h e  a b o v e  e x a m p l e  i t  i s
t h e  o n e  w h i c h  r e a d s  L A N G L E Y  A F B .  T h e  f o l l o w i n g
i s  a  k e y  t o  t h e  c o l o r  c o d e s  t h a t  a p p l y  t o  t h e
i n d i v i d u a l  l o c a t i o n  s t i c k e r :

B L U E  =  O F F I C E R  * * * S a l u t e * * *
R e d  =  E n l i s t e d
G o l d  =  E n l i s t e d
G r e e n  =  c i v i l i a n
W h i t e  =  C i v i l i a n  ( C o n t r a c t o r )

I I . RESPECT FOR THE COLORS

A .  W h e n  p a s s i n g  a  fl a g ,  c a d e t s  w i l l  s a l u t e
a l l  U . S .  fl a g s  s i x  p a c e s  i n  f r o n t  o f  t h e  fl a g  a n d
h o l d  t h e  s a l u t e  u n t i l  s i x  p a c e s  a f t e r  t h e  fl a g
h a s  p a s s e d .  T h e  s a m e  i s  t r u e  f o r  a  m o v i n g  fl a g
i f  t h e  i n d i v i d u a l s  a r e  s t a t i o n a r y .

T h e  f o l l o w i n g  a p p l y  t o  p r o c e d u r e s  d u r i n g  r e t r e a t
c e r e m o n y.

B .     I n  u n i f o r m ,  o u t d o o r s  -  i f  n o t  i n
f o r m a t i o n ,  c o m e  t o  a t t e n t i o n ,  f a c e  t h e  fl a g ,  a n d

s a l u t e .  I f  i n  f o r m a t i o n ,  t h e  c o m m a n d e r  w i l l  g i v e
t h e  u n i t  p r e s e n t  a r m s .

C .  I n  u n i f o r m ,  i n d o o r s  -  C a d e t s  w i l l  c o m e
t o  a t t e n t i o n  a n d  f a c e  t h e  fl a g .

D .  I n  c i v i l i a n  c l o t h e s  -  C a d e t s  w i l l  c o m e
t o  a t t e n t i o n ,  f a c e  t h e  fl a g ,  a n d  p l a c e  t h e  r i g h t
h a n d  o v e r  t h e  h e a r t .  I f  h e a d g e a r  i s  w o r n ,  i t
w i l l  b e  r e m o v e d  w i t h  t h e  r i g h t  h a n d  a n d  h e l d  o v e r
t h e  h e a r t .

E .  I n  v e h i c l e s  -  t h e  v e h i c l e  w i l l  c o m e  t o
a  s t o p ,  a l l  c a d e t s  w i l l  r e m a i n  i n s i d e ,  a n d  t h e
h i g h e s t  r a n k i n g  i n d i v i d u a l  w i l l  d i s e m b a r k  a n d
s a l u t e  t h e  c o l o r s ,  o r  t o w a r d s  t h e  m u s i c  i f  fl a g
i s  n o t  v i s i b l e .

I I . USE OF TITLES AND POSITIONS

A .  T h e  f o l l o w i n g  i s  a  l i s t  o f  C A P  g r a d e s
a n d  p o s i t i o n s ,  a n d  t h e  t i t l e s  t h e y  w i l l  b e
a d d r e s s e d  b y :

G r a d e * T i t l e

B r i g a d i e r  G e n e r a l
C o l o n e l
L t .  C o l o n e l
Ma j  o r
C a p t a i n
i s t  L i e u t e n a n t
2 n d  l i e u t e n a n t
F l i g h t  o f fi c e r
M a s t e r  S e r g e a n t
Te c h n i c a l  S e r g e a n t
S t a f f  S e r g e a n t
S e r g e a n t
A i r m a n  F i r s t  C l a s s
A i r m a n
A i r m a n  B a s i c

G e n e r a l
C o l o n e l
C o l o n e l
M a j o r
C a p t a i n
L i e u t e n a n t
L i e u t e n a n t
F l i g h t  O f fi c e r
S e r g e a n t
S e r g e a n t
S e r g e a n t
S e r g e a n t
A i r m a n
A i r m a n
A i r m a n

*  -  w i t h  t h e  e x c e p t i o n  o f  B r i g a d i e r  G e n e r a l ,  a l l
g r a d e s  m a y  b e  c a d e t  g r a d e s ,  i n  w h i c h  c a s e  t h e



g r a d e  w o u l d  h a v e  C /  b e f o r e  i t .
( p r o n o u n c e d  a s  " C a d e t  A i r m a n " ) .

E X :  C /  A i r m a n

D o c t o r  o r  V e t e r i n a r i a n
P r i e s t ,  R a b b i ,  o r
C h a p l a i n

D o c t o r

F a t h e r  o r  C h a p l a i n

I I I .  ADDRESSING OFFICERS AND NCOs

A .  A l l  o f fi c e r s  o f  h i g h e r  r a n k  w i l l  b e
a d d r e s s e d  a s  " S i r / M a ' a m " .  T h e  e x c e p t i o n  t o  t h i s
r u l e  i s  w h e n  s p e a k i n g  w i t h  a  g e n e r a l  o f fi c e r ,  w h o
a r e  a d d r e s s e d  a s  " G e n e r a l " .

B .  A l l  N o n - C o m m i s s i o n e d  O f fi c e r s  w i l l  b e
a d d r e s s e d  a s  " S e r g e a n t " .

C .  W h e n  a d d r e s s i n g  o r  a n s w e r i n g  a n  N C O  o r
o f fi c e r  o f  h i g h e r  r a n k ,  a  c a d e t  w i l l  e n d  h i s / h e r
q u e s t i o n ,  c o m m e n t ,  o r  r e s p o n s e  w i t h  t h e
a p p r o p r i a t e  t i t l e .      E x :  " Y e s  S i r ! " .      I n  a
c l a s s r o o m  o r  i n  a  d r i l l  f o r m a t i o n  t h e  t i t l e  w i l l
b e  u s e d  a t  t h e  b e g i n n i n g  a n d  e n d  o f  t h e  r e s p o n s e .
E X :     " S i r ,  Ye s  S i r l " .

D .     D o c t o r s  o r  C h a p l a i n s  e t c . ,  w i l l  b e
a d d r e s s e d  b y  t h e i r  a p p r o p r i a t e  t i t l e  i n s t e a d  o f
" S i r / M a ' a m . "

I V . GENERAL CUSTOMS AND COURTESIES

A .  C a d e t s  w i l l  c o m e  t o  t h e  p o s i t i o n  o f
a t t e n t i o n  w h e n  a d d r e s s i n g  o r  b e i n g  a d d r e s s e d  b y
a n  o f fi c e r  a n d  i n  a d d i t i o n ,  i f  o u t d o o r s ,  w i l l
s a l u t e .  I n d o o r s  i f  a  c a d e t  i s  s t a t i o n a r y  a n d  a n
o f fi c e r  p a s s e s  b y ,  t h e  c a d e t  w i l l  c o m e  t o
a t t e n t i o n  u n t i l  t h e  o f fi c e r  h a s  p a s s e d ,  c a d e t s
w i l l  a l s o  s a l u t e  i f  o u t d o o r s  a n d  n o t  i n
f o r m a t i o n .  C o n v e r s e l y ,  i f  p a s s i n g  a n  o f fi c e r
i n d o o r s ,  a  c a d e t  w i l l  n o t  c o m e  t o  a t t e n t i o n ,  b u t
w i l l  s a y  " B y  y o u r  l e a v e ,  S i r / M a ' a m "  a n d  c o n t i n u e
m o v i n g .  I f  o u t d o o r s  t h e  c a d e t  w i l l  f o l l o w  t h e

s a m e  p r o c e d u r e  b u t  w i l l  r e n d e r  t h e  m i l i t a r y
s a l u t e .

B .     W h e n  w a l k i n g  w i t h  a n y  p e r s o n n e l  o f
h i g h e r  r a n k ,  t h e  s u b o r d i n a t e s  w i l l  w a l k  s l i g h t l y
b e h i n d ,  t o  t h e  l e f t ,  a n d  i n  s t e p  w i t h  t h e
s u p e r i o r .  A d d i t i o n a l l y ,  t h e  s u b o r d i n a t e s  w i l l
a l s o  a r r a n g e  t h e m s e l v e s  a c c o r d i n g  t o  r a n k ,  w i t h
h i g h e s t  r a n k i n g  o n  t h e  f a r  r i g h t .  I f  t h e r e  a r e
m o r e  t h a n  f o u r  m e m b e r s ,  i t  i s  p e r m i t t e d  t o  b r e a k
o f f  i n t o  a n y  p r a c t i c a l  f o r m a t i o n .

C .  W h e n  e n t e r i n g  o r  l e a v i n g  l a n d  v e h i c l e s ,
h i g h e s t  r a n k i n g  p e r s o n n e l  w i l l  e n t e r  l a s t ,  a n d
l e a v e  fi r s t .  I n  a i r  a n d  s e a  v e h i c l e s ,  h i g h e s t
r a n k i n g  w i l l  e n t e r  a n d  l e a v e  fi r s t .

D .  W h e n  a n  o f fi c e r  e n t e r s  a  r o o m  o r  b a y  i n
w h i c h  t h e r e  a r e  n o  h i g h e r  r a n k i n g  p e r s o n n e l
p r e s e n t ,  t h e  fi r s t  c a d e t  t o  s e e  t h e  o f fi c e r  w i l l
c a l l  t h e  r o o m  o r  b a y  t o  a t t e n t i o n .

E .  W h e n  r e p o r t i n g  t o  a n  o f fi c e r ,  t h e  c a d e t
w i l l  k n o c k  t w i c e  o u t s i d e  t h e  o f fi c e r s  d o o r ,  w a i t
f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n t e r ,  a n d  t h e n  e n t e r .  T h e
c a d e t  w i l l  m a r c h  t o  a  p o s i t i o n  d i r e c t l y  i n  f r o n t
o f ,  a n d  t h r e e  p a c e s  f r o m  t h e  o f fi c e r ,  s a l u t e ,  a n d
s a y  " S i r / M a ' a m ,  c a d e t r e p o r t i n g  a s
o r d e r e d  S i r / M a ' a m . "  T h e  c a d e t  w i l l  h o l d  t h e
s a l u t e  u n t i l  i t  i s  r e t u r n e d ,  a n d  t h e n  s t a n d  a t
a t t e n t i o n  u n l e s s  d i r e c t e d  o t h e r w i s e .  W h e n  t h e
c o n v e r s a t i o n  i s  fi n i s h e d ,  t h e  c a d e t  w i l l  c o m e  t o
a t t e n t i o n  a n d  s a y  " W i l l  t h a t  b e  a l l  S i r / M a ' a m T "
W h e n  d i s m i s s e d ,  t h e  c a d e t  w i l l  t a k e  o n e  s t e p
b a c k w a r d s ,  s a l u t e ,  w a i t  u n t i l  t h e  s a l u t e  i s
r e t u r n e d ,  e x e c u t e  a n  a b o u t  f a c e ,  a n d  t h e n  e x i t
t h e  r o o m .



CHAPTER 9 - STANDARD OPERATING PROCEDURES

I . MEMBERSHIP CARD

M e m b e r s h i p  c a r d s  m u s t  b e  c a r r i e d  a t  a l l
t i m e s .  I n  t h e  e v e n t  y o u  d o  n o t  h a v e  a  c a r d ,
c o n t a c t  t h e  O r d e r l y  R o o m  t o  b e  i s s u e d  a  t e m p o r a r y
c a r d  f o r  I D  p u r p o s e s  o n l y .  T h e  t e m p o r a r y  c a r d
c a n  n o t  b e  u s e d  f o r  o r i e n t a t i o n  fl i g h t s  o r
m i l i t a r y  a i r l i f t .

I I . MILITARY SUPPORT AUTHORIZATIONS (MSA)

A s  w i t h  t h e  m e m b e r s h i p  c a r d s ,  e v e r y o n e  w i l l
c a r r y  t h e i r  M S A  a t  a l l  t i m e s .  T h e  M S A  e n a b l e s
y o u  t o  m i l i t a r y  s e r v i c e s ,  i n c l u d i n g  m e d i c a l
t r e a t m e n t .

I I I .  D O G  TA G S  ( I F  I S S U E D )

D o g  t a g s  w i l l  b e  w o r n  a t  a l l  t i m e s  b y  a l l
C A P  p a r t i c i p a n t s  w i t h  e v e r y  u n i f o r m  c o m b i n a t i o n .

I V. WORK DETAILS

E a c h  fl i g h t  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  d a i l y
c l e a n i n g  a n d  a r r a n g e m e n t  o f  i t s  d o r m i t o r y  a n d
o t h e r  d e s i g n a t e d  e n c a m p m e n t  f a c i l i t i e s .  T h e s e
d e t a i l s  a r e  n o r m a l l y  a s s i g n e d  t o  i n d i v i d u a l
e l e m e n t s  f o r  a c c o m p l i s h m e n t .

V. APPOINTMENTS

P e r s o n n e l  w i s h i n g  t o  s e e  a  s t a f f  o f fi c e r  t o
s c h e d u l e  a n  a p p o i n t m e n t ,  c o n t a c t  y o u r  fl i g h t
s t a f f  f o r  a n  a p p o i n t m e n t  s l i p .  A f t e r  c o m p l e t i n g
t h e  s l i p ,  r e t u r n  i t  t o  y o u r  fl i g h t  s t a f f ,  w h o
w i l l  f o r w a r d  i t  t o  t h e  o r d e r l y  r o o m  f o r
p r o c e s s i n g .  O n c e  t h e  a p p o i n t m e n t  i s  s c h e d u l e d ,
t h e  s l i p  w i l l  b e  r e t u r n e d  t o  y o u  t h r o u g h
c h a n n e l s ;  i t  w i l l  l i s t  t h e  t i m e  a n d  p l a c e  o f  t h e
a p p o i n t m e n t .  P l e a s e  r e p o r t  o n  t i m e  a n d  i n  p r o p e r

u n i f o r m  o f  t h e  d a y .  Y o u  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o
p r e s e n t  y o u r  a p p o i n t m e n t  s l i p  a t  t h e  t i m e  o f  y o u r
a p p o i n t m e n t .

V I . UNAUTHORIZED TRAVEL

C a d e t s  m a y  N O T  t r a v e l  o u t s i d e  t h e  i m m e d i a t e
C A P  a r e a  w i t h o u t  a  S e n i o r  e s c o r t .  S e n i o r s  h a v e
f r e e  r u n  o f  t h e  b a s e ,  b u t  m a y  N O T  e n t e r
d e s i g n a t e d  r e s t r i c t e d  a r e a s  o n  t h e  b a s e .

V I I . PEDESTRIAN TRAFFIC

P e r s o n n e l  w i l l  a l w a y s  u s e  s i d e w a l k s  w h e n
a v a i l a b l e .  I f  s i d e w a l k s  a r e  n o t  a v a i l a b l e ,  w a l k
o n  t h e  l e f t  s i d e  o f  t h e  s t r e e t ,  f a c i n g  o n c o m i n g
t r a f fi c .

V I I I . ROAD GUARDS

T h e  p u r p o s e  o f  r o a d  g u a r d s  i s  t o  p r o t e c t  t h e
f o r m a t i o n     w h i l e     c r o s s i n g     s t r e e t s     o r
i n t e r s e c t i o n s .  T h e y  w a r n  t h e  p e r s o n  i n  c h a r g e
w h e n  h a z a r d o u s  s i t u a t i o n s  e x i s t .

R o a d  g u a r d s  a r e  d i s p a t c h e d  b y  t h e  c o m m a n d
" R o a d  G u a r d s ,  P O S T " .  R o a d  g u a r d s  d o u b l e - t i m e  t o
t h e i r  p o s t  i n  t h e  i n t e r s e c t i o n .  R o a d  g u a r d s  a r e
p o s t e d  i n  e a c h  l a n e  o f  o n c o m i n g  t r a f fi c .  W h e n
p o s t e d ,  r o a d  g u a r d s  a s s u m e  t h e  p o s i t i o n  o f  p a r a d e
r e s t  a n d  r a i s e  a r m  d i a g o n a l l y ,  t o w a r d s  t r a f fi c .
R o a d  g u a r d s  r e m a i n  p o s t e d  u n t i l  g i v e n  t h e  c o m m a n d
" R o a d  G u a r d s ,  R E C O V E R " .  T h e y  d o  n o t  s a l u t e  w h i l e
P E R F O R M I N G  t h e i r  d u t y.  A f t e r  t h e  c o m m a n d  R E C O V E R
i s  g i v e n ,  t h i s  i s  t h e  a p p r o p r i a t e  t i m e  t o  s a l u t e
o f fi c e r ' s  v e h i c l e s .      I f  t h e  s a l u t e  i s  n o t
r e t u r n e d  a f t e r  a  f e w  s e c o n d s  d r o p  t h e  s a l u t e  a n d
r e j o i n  t h e  f o r m a t i o n .  A t  a l l  t i m e s ,  r o a d  g u a r d s
w i l l  w e a r  o r a n g e  s a f e t y  v e s t s .  D u r i n g  h o u r s  o f
d a r k n e s s ,  r o a d  g u a r d s  c a r r y  a n  i l l u m i n a t e d
fl a s h l i g h t .



I X . DINING HALL CONDUCT

P e r s o n n e l  w i l l  e n t e r  t h e  d i n i n g  h a l l  i n
s i n g l e  fi l e  t h r o u g h  t h e  d e s i g n a t e d  d o o r .  W h i l e
o u t s i d e  a n d  i n s i d e ,  c a d e t s  w i l l  a s s u m e  t h e
p o s i t i o n  o f  p a r a d e  r e s t .     U p o n  e n t e r i n g  t h e
d i n i n g  h a l l ,  o b t a i n  y o u r  f o o d ,  a n d  s t a n d  a t
a t t e n t i o n  b e h i n d  y o u r  s e a t  u n t i l  t o l d  t o  b e
s e a t e d .  I f  p o s s i b l e ,  e l e m e n t  m e m b e r s  s h o u l d  s i t
t o g e t h e r .  H o r s e p l a y ,  l o u d  t a l k i n g ,  a n d  s i n g i n g
w i l l  n o t  b e  t o l e r a t e d .     W h e n  y o u  h a v e  fi n i s h e d
e a t i n g ,  p l a c e  y o u r  t r a y  a n d  u t e n s i l s  i n  c l e a n i n g
a r e a .  R e t u r n  t o  t a b l e  u n t i l  y o u  a r e  o r d e r e d  t o
t h e  a s s e m b l y  a r e a ,  a t  w h i c h  t i m e  y o u  w i l l  m o v e
QUICKLY.

X. CLASSROOM CONDUCT

E n t r y  -  T h e  C a d e t  I n  C h a r g e  ( t i C )  c a l l s
fl i g h t  t o  a t t e n t i o n  a n d  d i r e c t s  e l e m e n t s  t o  e n t e r
s i n g l e  fi l e .  T h e  fi r s t  e l e m e n t  l e a d e r ,  f r o m  e a c h
fl i g h t  ( s t a n d i n g  a t  a t t e n t i o n )  h o l d s  t h e  d o o r
o p e n  f o r  t h e i r  fl i g h t .  C a d e t s  w i l l  s i t  f r o m
f r o n t  t o  b a c k  a n d  f r o m  w a l l  t o  c e n t e r  a i s l e .
E l e m e n t s  s h o u l d  s i t  t o g e t h e r .  W h e n  y o u  a r r i v e  a t
y o u r  s e a t ,  r e m o v e  a n y  o u t e r  g a r m e n t s ,  h a n g  t h e m
n e a t l y  o v e r  t h e  b a c k  o f  y o u r  c h a i r ,  s e t  u p  s t u d y
m a t e r i a l s  o n  t o p  o f  y o u r  d e s k ,  a n d  s t o r e  y o u r
e q u i p m e n t  a s  n e a t l y  a s  p o s s i b l e .  A t  t h i s  t i m e
y o u  w i l l  s t a n d  a t  p a r a d e  r e s t  b e h i n d  y o u r  s e a t s
u n t i l  g i v e n  t h e  c o m m a n d  " A t t e n t i o n "  w h e n  t h e
s e n i o r  o f fi c e r / i n s t r u c t o r  e n t e r s .  A t  t h i s  t i m e
t h e  s e n i o r / i n s t r u c t o r  w i l l  c o m m a n d  " T a k e  Y o u r
S e a t s , "  a n d  y o u  w i l l  s i t .

D u r i n g  C l a s s  -  I f  t h e  i n s t r u c t o r  i s  m o r e
t h a n  fi v e  m i n u t e s  l a t e  f o r  c l a s s ,  t h e  C I C  w i l l
s e n d  a  c a d e t  t o  n o t i f y  t h e  O r d e r l y  R o o m .  I f  y o u
w a n t  t o  a s k  a  q u e s t i o n ,  r a i s e  y o u r  h a n d  a n d  w a i t
u n t i l  t h e  i n s t r u c t o r  a c k n o w l e d g e s  y o u ;  F o r m a l
R e p o r t i n g  i s  n o t  p e r f o r m e d  w h i l e  i n  c l a s s .
U n l e s s  y o u  a r e  a d d r e s s i n g  t h e  i n s t r u c t o r ,  t a l k i n g
i s  n o t  p e r m i t t e d .  Y o u  a r e  n o t  p e r m i t t e d  t o  e a t

o r  d r i n k  i n  t h e  c l a s s r o o m .  C l a s s e s  i n  s e s s i o n
a r e  n o r m a l l y  n o t  c a l l e d  t o  a t t e n t i o n  f o r  s u p e r i o r
o f fi c e r s .  I f  t h e  r o o m  i s  c a l l e d  t o  a t t e n t i o n ,
s t a n d  a t  t h e  p o s i t i o n  o f  a t t e n t i o n .

D e p a r t u r e  -  W h e n  t h e  i n s t r u c t o r  i n d i c a t e s
t h a t  c l a s s  i s  o v e r ,  t h e  C I C  w i l l  c a l l  r o o m  t o
a t t e n t i o n  a n d  t h e  i n s t r u c t o r  w i l l  l e a v e .  C I C
w i l l  g i v e  t h e  c o m m a n d  " F a l l  O u t . "  G a t h e r  y o u r
e q u i p m e n t  a n d  l e a v e  t h e  c l a s s r o o m  i n  a n  o r d e r l y
f a s h i o n .     T h e  l a s t  p e r s o n  i n  e a c h  r o w  w i l l
s t r a i g h t e n  t h e  c h a i r s  a s  t h e y  d e p a r t .  O u t s i d e
t h e  c l a s s r o o m ,  t h e  C I C  w i l l  c o m m a n d  " F a l l  I n "  t o
f o r m  fl i g h t s .

X I . BUS TRAVEL

L o a d i n g  -  W a i t  u n t i l  v e h i c l e  c o m e s  t o  a
c o m p l e t e  s t o p .  S t a r t  l o a d i n g  o n l y  u p o n  d i r e c t i o n
b y  C A P  s u p e r v i s o r .  L o a d  b y  s i n g l e  fi l e .  F i l l
v e h i c l e  f r o m  b a c k  t o  f r o n t .  L e a v e  f r o n t  s e a t s
o p e n  f o r  o f fi c e r  p e r s o n n e l .  A l l  p e r s o n n e l  w i l l
m a i n t a i n  s i l e n c e  u n t i l  t h e  v e h i c l e  s t a r t s  m o v i n g .

I n  T r a n s i t  -  A l l  p e r s o n n e l  w i l l  r e m a i n
s e a t e d  w h i l e  t h e  v e h i c l e  i s  i n  m o t i o n .     N o
h o r s e p l a y ,  o r  l o u d  t a l k i n g  w i l l  b e  p e r m i t t e d .
L o w  v o l u m e  c o n v e r s a t i o n  i s  p e r m i t t e d .  W i n d o w s
m a y  b e  o p e n e d ,  b u t  k e e p  y o u r  b o d y  c o m p l e t e l y
i n s i d e  v e h i c l e .

U n l o a d i n g  -  U p o n  a r r i v a l  a t  d e s t i n a t i o n ,
w a t c h  C A P  s u p e r v i s o r  f o r  i n s t r u c t i o n s .  W h e n
s u p e r v i s o r  c o m m a n d s  " A t  E a s e , "  m a i n t a i n  s i l e n c e
a n d  f o l l o w  h i s  i n s t r u c t i o n s .     D o  n o t  s t a r t
u n l o a d i n g  u n t i l  v e h i c l e  c o m e s  t o  a  c o m p l e t e  s t o p .
D i s e m b a r k  i n  a  s i n g l e  fi l e  a n d  f o r m  u p  a w a y  f r o m
t h e  r o a d .



CHAPTER 10 -  DISCIPLINE SYSTEM

I . RULES OF CONDUCT

A l l  m e m b e r s  o f  C i v i l  A i r  P a t r o l  a r e  r e q u i r e d
t o  c o m p l y  w i t h  t h e  C A P  C o n s t i t u t i o n  a n d  B y l a w s ,
r e g u l a t i o n s ,     p o l i c i e s ,     s u p p l e m e n t s ,     t h i s
h a n d b o o k ,  a n d  o r d e r s  o f  h i g h e r  a u t h o r i t y .  T h e
s t a n d a r d  o f  c o n d u c t  d i s p l a y e d  b y  C A P  m e m b e r s  a s
G U E S T S  o n  m i l i t a r y  i n s t a l l a t i o n s  a n d  i n  p u b l i c
v i e w  w i l l  b e  t h e  h i g h e s t  e x p e c t e d  o f  a n y  m e m b e r
a t  a l l  t i m e s .

I I . EXCELLENCE/DISCREPANCY NOTICE

A l l  c a d e t s  ( i n c l u d i n g  c a d e t  s t a f f )  a r e
r e q u i r e d  t o  k e e p  o n  y o u r  p e r s o n  a t  l e a s t  t w o
E x c e l l e n c e / D i s c r e p a n c y  N o t i c e  F o r m s  a t  a l l  t i m e s .
T h e s e  f o r m s  s h o u l d  b e  k e p t  f o l d e d  i n  y o u r  l e f t
b r e a s t  p o c k e t  o f  y o u r  u n i f o r m  s h i r t .  I f  y o u
c o m m i t  a n  a c t  t h a t  c a n n o t  b e  c o r r e c t e d  b y  o n - t h e -
s p o t  d i s c i p l i n e ,  a  s t a f f  m e m b e r  m a y  r e q u e s t  y o u r
s l i p .  Y o u  m u s t  i m m e d i a t e l y  p r o d u c e  t h e  f o r m ,
w h i c h  w i l l  t h e n  b e  fi l l e d  o u t  b y  t h e  s t a f f  m e m b e r
a n d  r e f e r r e d  t o  t h e  p r o p e r  a u t h o r i t y .

f

EXCELLENCE / DISCREPANCY REPORT

' LAST NAME - FIRST NN~4E  MIDDLE INITIAL GRADE

ORGANIZATION CLASS.FLIGHT Ill App~s~e)

EXCELLENCE / EXHIBITED DISCREPANCY tSe speclttc)

TiME DATE PLACE

PRINTED NAME OF REPORTING INDIV SIGNATURE OF REPORTING INDIV

EXCELLENCE /  DISCREPANCY REPORT

I I I . INFRACTION /  MERIT L IST

MERITS:

E x c e p t i o n a l  u n i f o r m  d u r i n g  i n s p e c t i o n . . . l  m e r i t
W i n n i n g  c a d e t  d r i l l  d o w n  . . . . . . . . . . . . . . . .1  m e r i t
V o l u n t e e r i n g  f o r  w o r k  d e t a i l  . . . . . . . . . . . . . 1  m e r i t *
D e m e r i t  D e t a i l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1  m e r i t
E x c e p t i o n a l  p e r f o r m a n c e  o f  d u t i e s  . . . . . . . 2  m e r i t s
*  -  M e r i t s  m a y  b e  a l s o  b e  a d m i n i s t e r e d  f o r

r e a s o n s  n o t  c o v e r e d  o n  t h i s  l i s t .  I n
a d d i t i o n ,  a d d i t i o n a l  m e r i t s  m a y  b e  g i v e n  f o r
w o r k  d e t a i l s  d e p e n d i n g  o n  t h e  w o r k  t h a t  i s  t o
b e  d o n e .

DEMERITS:

L a t e  t o  O p e n i n g  F o r m a t i o n  . . . . . . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t
Ta l k i n g  w h i l e  a n o t h e r  s p e a k e r  h a s  t h e

fl o o r  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t



F a i l u r e  t o  c o v e r  o r  u n c o v e r  . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t

C h e w i n g  G u m  i n  F o r m a t i o n  . . . . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t
W a n d e r i n g  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t
D i s r e s p e c t  t o  a n  O f fi c e r  o r  N C O  . . . . . . 1  D e m e r i t
M i s s i n g  O p e n i n g  F o r m a t i o n  . . . . . . . . . . . . 2  D e m e r i t s
O v e r  4  U n i f o r m  D i s c r e p a n c i e s  . . . . . . . . . 2  D e m e r i t s
F a i l u r e  t o  P e r f o r m  A s s i g n e d  D u t i e s . . . 2  D e m e r i t s
U n a u t h o r i z e d  P r e s e n c e  i n  O f f - l i m i t s

A r e a s  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2  D e m e r i t s
I m p r o p e r  A t t i t u d e  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2  D e m e r i t s
Q u i b b l i n g  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3  D e m e r i t s
U s i n g  P r o f a n i t y  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3  D e m e r i t s
F a i l u r e  t o  R e p o r t  D e m e r i t s  . . . . . . . . . . . D o u b l e d
G r o s s  M i s c o n d u c t  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . C o u n s e l i n g
T w e n t y  D e m e r i t s  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . C o u n s e l i n g
H a z i n g  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . C o u n s e l i n g
S t e a l i n g  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . R e s t r i c t i o n
T h r e a t e n i n g  a  C a d e t ' s  W e l l - b e i n g  . . . . . D i s m i s s a l

P o s s e s s i o n  o r  C o n s u m p t i o n  o f  D r u g s ,
A l c o h o l ,  o r  To b a c c o  P r o d u c t s  . . . . D i s m i s s a l

D e f a c i n g  C A P ~ G o v e r n m e n t ~ P r i v a t e
P r o p e r t y  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . D i s m i s s a l

I V. AUTHORITY TO AWARD MERITS~DEMERITS

M e r i t s  c a n  b e  a s s i g n e d  b y  a n y  s t a f f  m e m b e r ,
a n d  a n y  c a d e t  c a n  m a k e  r e c o m m e n d a t i o n s  t h r o u g h
t h e  c h a i n  o f  c o m m a n d  f o r  m e r i t s .

D e m e r i t s  c a n  o n l y  b e  a s s i g n e d  b y  t h e
f o l l o w i n g  s t a f f  p e r s o n n e l  f o r  d i s c r e p a n c i e s  u p  t o
b u t  n o t  e x c e e d i n g  t h e  v a l u e s  i n d i c a t e d .  F o r
e x a m p l e ,  a  fl i g h t  s e r g e a n t  c a n  g i v e  a  c a d e t  1
d e m e r i t  f o r  W a n d e r i n g  b u t  c a n  n o t  g i v e  d e m e r i t s
f o r  a n  I m p r o p e r  A t t i t u d e  b e c a u s e  t h i s  i n f r a c t i o n
i s  w o r t h  2  d e m e r i t s .  T h i s ,  o n  t h e  c o n t r a r y ,  d o e s
n o t  m e a n  i t  s h o u l d  n o t  g o  u n n o t i c e d ;  i n s t e a d  t h e
fl i g h t  s e r g e a n t  w o u l d  r e c o m m e n d  t h a t  t h e  fl i g h t
c o m m a n d e r  i s s u e  t h e  2  d e m e r i t s  f o r  t h e  I m p r o p e r
a t t i t u d e :

F l i g h t  S g t s  . . . . . . . . . . . . . . . . . 1  D e m e r i t
F l i g h t  C o m m a n d e r s  . . . . . . . . . . . 2  D e m e r i t s
S q u a d r o n  S t a f f  a n d  a b o v e  . . . . 3  D e m e r i t s

o r  c o u n s e l i n g
F i r s t  S e r g e a n t  . . . . . . . . . . . . . . . . D o u b l i n g
C o m m a n d a n t  o f  C a d e t s  . . . . . . R e s t r i c t i o n ,

o r  d i s m i s s a l
APPEALS

I f  y o u  f e e l  t h a t  y o u  h a v e  b e e n  g i v e n
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  ( o t h e r  t h a n  d e m e r i t s )  w i t h o u t
j u s t  c a u s e ,  y o u  m a y  r e q u e s t  a  R e v i e w  o f
D i s c i p l i n e .  T h i s  r e q u e s t  m u s t  b e  m a d e  i n  w r i t i n g
a n d  m u s t  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  S q u a d r o n  C o m m a n d e r
u s i n g  t h e  c h a i n  o f  c o m m a n d .  I f  y o u  n e e d  o t h e r
c a d e t s  a n d  s e n i o r s  t o  b e  a  w i t n e s s  f o r  y o u ,  y o u
m u s t  i n c l u d e  t h e i r  n a m e s  i n  y o u r  l e t t e r  o f
r e q u e s t  s o  t h a t  t h e y  m a y  b e  r e l i e v e d  f r o m  d u t y  t o
a p p e a r  f o r  y o u .  T h e  S q u a d r o n  C o m m a n d e r  w i l l  m a k e
s u r e  t h a t  i t  i s  t u r n e d  i n t o  t h e  O r d e r l y  R o o m  f o r
p r o c e s s i n g .

V I I . CADET REVIEW BOARDS

T h e  C o m m a n d a n t  w i l l  s c h e d u l e  a  m e e t i n g  o f
t h e  C a d e t  R e v i e w  B o a r d  ( C A P M  5 0 - 1 6 ,  p a r a  1 6 - 4 8 ) .
T h i s  b o a r d  w i l l  l i s t e n  t o  b o t h  s i d e s  - -  y o u r s  a n d
t h e  p e r s o n  w h o  d i s c i p l i n e d  y o u  - -  t o  d e t e r m i n e
w h e t h e r  o r  n o t  y o u  s h o u l d  b e  d i s c i p l i n e d .  Y o u
a r e  g u a r a n t e e d  a n  i m p a r t i a l  r e v i e w  b y  C A P
r e g u l a t i o n s .     R e s u l t s  o f  t h e  b o a r d  w i l l  b e
s u b m i t t e d  t o  t h e  E n c a m p m e n t  C o m m a n d e r  f o r  R e v i e w.

V I I I . COMPLAINTS

I f  y o u  h a v e  a  c o m p l a i n t  a b o u t  a  s e n i o r  o r
c a d e t  s t a f f  m e m b e r ,  y o u  m u s t  p u t  t h a t  c o m p l a i n t
i n  w r i t i n g  a n d  r e q u e s t  p e r m i s s i o n  f r o m  y o u r
S q u a d r o n  C o m m a n d e r  t h r o u g h  t h e  c h a i n  o f  c o m m a n d
t o  t u r n  t h a t  c o m p l a i n t  i n t o  t h e  O r d e r l y  R o o m  f o r
p r o c e s s i n g .     T h e  a p p r o p r i a t e  c o m m a n d e r  w i l l
r e v i e w  t h e  c o m p l a i n t  a n d  t a k e  a n y  a c t i o n  t h a t  i s
n e c e s s a r y .  I n  a n y  c a s e ,  y o u r  c o m p l a i n t  a n d  t h e



a c t i o n  t a k e n  w i l l  b e  r e v i e w e d  w i t h  y o u  b y  c o m m a n d
a u t h o r i t y .  Y o u r  c o m p l a i n t  m a y  r e q u i r e  a  m e e t i n g
o f  t h e  C a d e t  R e v i e w  B o a r d .

Yo u  m u s t  r e m e m b e r  t h a t  a  c o m p l a i n t  i s  a  v e r y
s e r i o u s  t h i n g  a n d  m u s t  n o t  b e  d o n e  j u s t  t o  " g e t
e v e n "  o r  c a u s e  e m b a r r a s s m e n t .  F i l i n g  a  f a l s e
c o m p l a i n t  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  m i s c o n d u c t  a n d  d e a l t
w i t h  a c c o r d i n g l y .

CHAPTER ii - HONORS SYSTEM

I . STANDARDS

O n e  o f  t h e  g o a l s  o f  t h e  C A P  e n c a m p m e n t  i s  t o
d e v e l o p  l e a d e r s h i p  i n  a  m i l i t a r y  e n v i r o n m e n t .  I n
o r d e r  t o  a c c o m p l i s h  t h i s ,  p a r t i c i p a n t s  m u s t
s t r i v e  f o r  t h e  h i g h e s t  p o s s i b l e  s t a n d a r d s  o f
c o n d u c t  a n d  p e r f o r m a n c e .  P e r s o n n e l  e x h i b i t i n g
e x c e l l e n c e  m u s t  b e  r e c o g n i z e d .

I I . INDIVIDUAL HONORS

D a i l y  -  O n  a  d a i l y  b a s i s ,  F l i g h t  C o m m a n d e r s
w i l l  s e l e c t  a n  h o n o r  c a d e t .     T h i s  w i l l  b e
d o c u m e n t e d  o n  a n  E x c e l l e n c e / D i s c r e p a n c y  f o r m  a n d
s u b m i t t e d  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  S q u a d r o n  C o m m a n d e r .
S q u a d r o n  C o m m a n d e r s  w i l l  t h e n  s e l e c t  a  s q u a d r o n
h o n o r  c a d e t  f r o m  t h e  fl i g h t  c a n d i d a t e s .  T h e s e
c a d e t s  w i l l  b e  r e c o g n i z e d  d u r i n g  t h e  R e t r e a t
Ceremony.

O v e r a l l  -  C o m p e t i t i o n  f o r  o v e r a l l  h o n o r s
w i l l  b e  d i v i d e d  i n t o  c a t e g o r i e s  a s  o u t l i n e &
b e l o w :

A. ENCAMPMENT HONOR C~DET -  The Encampment
C o m m a n d e r ,  C o m m a n d a n t  o f  C a d e t s  a n d  h i s / h e r
s t a f f ,  a n d  C a d e t  C o m m a n d e r  a n d  h i s / h e r  s t a f f  w i l l
s e l e c t  o n e  c a d e t  a s  t h e  o v e r a l l  h o n o r  c a d e t .
S e l e c t i o n  i s  l i m i t e d  t o  t h o s e  c a d e t s  w h o  h a v e
s h o w n  o v e r a l l  e x c e l l e n c e  a n d  a  p o s i t i v e  a t t i t u d e .
T h e  s e l e c t i o n  w i l l  a l s o  t a k e  i n t o  a c c o u n t  t h e
H a n d b o o k  E x a m .  G r a d e  a n d  p r i o r  e n c a m p m e n t s  w i l l
b e  t a k e n  i n t o  a c c o u n t  w h e n  d e c i d i n g ,  t h u s  g i v i n g
" fi r s t  t i m e r s "  a n  e d g e  i n  t h i s  c a t e g o r y .  T h e
H o n o r  c a d e t  w i l l  h a v e  h i s / h e r  g r a d u a t i o n
c e r t i fi c a t e  a n n o t a t e d .

B .  H O N O R  C A D E T  S TA F F  -  C o m p e t i t i o n  i n  t h i s
c a t e g o r y  i s  l i m i t e d  t o  c a d e t  s t a f f  c a d r e .
D e s i g n a t e d  s e n i o r  s t a f f  e v a l u a t o r s  w i l l  e v a l u a t e
c a d r e  m e m b e r s  u s i n g  C A P F  5 0 .  I n  a d d i t i o n ,  c a d e t



s t a f f  w i l l  b e  e v a l u a t e d  b y  a l l  c r i t e r i a  u s e d  i n
t h e  d e c i s i o n  f o r  h o n o r  c a d e t ,  p l u s  b y  t h e i r
a t t i t u d e  t o w a r d s  b o t h  t h e  c a d e t s  a n d  t h e  c a d e t
p r o g r a m ,  t h e i r  " s h a r p n e s s "  a n d  a b i l i t y  t o  p r o m o t e
e s p r i t - d e - c o r p s ,  a n d  o v e r a l l  w o r k  t h a t  i s  p u t
i n t o  m a k i n g  t h e  e n c a m p m e n t  s u c c e s s f u l .  T h e  h o n o r
c a d e t  s t a f f  w i l l  h a v e  t h e i r  g r a d u a t i o n
c e r t i fi c a t e  a n o i n t e d .

C .  H O N O R  S E N I O R  S TA F F  -  C o m p e t i t i o n  i n  t h i s
c a t e g o r y  i s  l i m i t e d  t o  s e n i o r  m e m b e r  s t a f f .  T h e
c a d e t  s t a f f  a n d  c a d e t s  w i l l  m a k e  t h e  fi n a l
d e c i s i o n  a n d  f o r w a r d  i t  i n  a  s e a l e d  e n v e l o p e  t o
t h e  p r e s i d i n g  o f fi c e r  o f  t h e  P a s s  I n  R e v i e w  f o r
a n n o u n c e m e n t .  S o m e  o f  t h e  c r i t e r i a  t h a t  s h o u l d
b e  e v a l u a t e d  a r e  a s  f o l l o w s :       p e r s o n a l
a p p e a r a n c e ,  m i l i t a r y  b e a r i n g  a n d  k n o w l e d g e ,
v i s i b i l i t y  a n d  a v a i l a b i l i t y  t o  t h e  c a d e t s ,
s i n c e r i t y  a n d  d e d i c a t i o n  t o  t h e  c a d e t  p r o g r a m ,
s e t t i n g  a n  e x a m p l e  f o r  t h e  c a d e t s  t o  e m u l a t e  i n
t h e i r  f u t u r e  i n  C A P,  a n d  o v e r a l l  w o r k  t o  m a k e  t h e
e n c a m p m e n t  a  s u c c e s s .

I V. UNIT HONORS

D a i l y  -  A n  h o n o r  fl i g h t  w i l l  b e  s e l e c t e d  o n
a  d a i l y  b a s i s  a n d  a w a r d e d  a  s t r e a m e r  f o r  t h e i r
g u i d o n .  T h e  C a d e t  C o m m a n d e r  a n d  C o m m a n d a n t  o f
C a d e t s  w i l l  m a k e  t h e  s e l e c t i o n  b a s e d  o n
i n s p e c t i o n s ,  c o m p e t i t i v e  g a m e s ,  m o r a l e ,  a n d
e s p r i t - d e - c o r p s .

O v e r a l l  -  O n e  fl i g h t  w i l l  b e  s e l e c t e d  a s  t h e
e n c a m p m e n t  h o n o r  fl i g h t  a n d  a w a r d e d  a  s t r e a m e r
f o r  t h e i r  g u i d o n .  E a c h  fl i g h t  m e m b e r  w i l l  h a v e
t h e i r  g r a d u a t i o n  c e r t i fi c a t e  s o  a n n o t a t e d .  T h e
E n c a m p m e n t  C o m m a n d e r,  C o m m a n d a n t  o f  C a d e t s ,  a n d
C a d e t  C o m m a n d e r  w i l l  m a k e  t h i s  s e l e c t i o n  b a s e d  o n
d a i l y  c o m p e t i t i o n  r e s u l t s ,  t h e  d r i l l  c o m p e t i t i o n ,
a n d  a c a d e m i c  b o w l .

CHAPTER 12 - INTERIOR GUARD

I . PURPOSE OF THE INTERIOR GUARD
!

T h e  i n t e r i o r  g u a r d  p r e s e r v e s  o r d e r ,  p r o t e c t s
p r o p e r t y ,  a n d  e n s u r e s  c o m p l i a n c e  w i t h  p e r t i n e n t
d i r e c t i v e s .  T h e  C A P  i n t e r i o r  g u a r d  c o n s i s t s  o f
t w o  e l e m e n t s :  t h e  m a i n  g u a r d  a n d  t h e  s p e c i a l
g u a r d .     I n  g e n e r a l ,  t h e s e  g r o u p s  m a i n t a i n  a
s y s t e m  o f  fi x e d  p o s t s  a n d  r e g u l a r  p a t r o l s .  T h e y
a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  b e i n g  f a m i l i a r  w i t h  t h e
g e n e r a l  o r d e r s  p e r t a i n i n g  t o  t h e  i n t e r i o r  g u a r d
a n d  a n y  s p e c i a l  o r d e r s  t h a t  m a y  h a v e  b e e n  i s s u e d .

I I . O P E R AT I O N S  O F F I C E R  ( I f  U t i l i z e d )

T h e  O p e r a t i o n s  O f fi c e r  i s  d e s i g n a t e d  b y  t h e
c o m m a n d e r  t o  c o o r d i n a t e  t h e  I n t e r i o r  G u a r d .  T h e
O p e r a t i o n s     O f fi c e r     i s     r e s p o n s i b l e     f o r
c o o r d i n a t i n g  a n d  a s s i g n i n g  t h e  v a r i o u s  p o s i t i o n s
d e s c r i b e d  i n  t h i s  c h a p t e r .

I I I . OFFICER OF THE DAY

A .      T h e  O f fi c e r  o f  t h e  D a y  ( O D )  i s
r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p r o p e r  p e r f o r m a n c e  o f  d u t y  b y
t h e  m a i n  g u a r d  a n d  o t h e r  g u a r d s  w h e n  s p e c i fi c a l l y
d i r e c t e d .     T h i s  o f fi c e r  i s  c h a r g e d  w i t h  t h e
e x e c u t i o n  o f  a l l  o r d e r s  o f  t h e  C o m m a n d e r  r e l a t i n g
t o  i n t e r i o r  g u a r d  d u t y .

B .     T h e  O D ' s  a c t u a l  t o u r  b e g i n s  o n  t h e
i n s t r u c t i o n s  o f  t h e  C o m m a n d e r  a n d  e n d s  w h e n
r e l i e v e d  b y  t h e  s a m e  a u t h o r i t y .      I n  t h e
p e r f o r m a n c e  o f  t h e s e  d u t i e s ,  t h e  O D  t a k e s  o r d e r s
o n l y  f r o m  t h e  C o m m a n d e r ,  e x c e p t  t h a t  i n  c a s e  o f
a n  a l a r m  o f  a n y  k i n d  a n d  a t  a  t i m e  o f  g r e a t
d a n g e r  t h e  s e n i o r  o f fi c e r :

I .  I n s p e c t s  t h e  g u a r d  a n d  s e n t i n e l s  a t  s u c h
t i m e s  d u r i n g  t h e  d a y  a n d  n i g h t  a s  c o n s i d e r e d
n e c e s s a r y .  A t  a n  e n c a m p m e n t  o r  s i m i l a r  a c t i v i t y ,



i n s p e c t s  t h e  g u a r d  a t  l e a s t  o n c e  b e t w e e n  m i d n i g h t
a n d  d a y l i g h t .

2 .  P r e s c r i b e s  v i s i t s  o f  i n s p e c t i o n  t o  b e
m a d e  b y  o f fi c e r s  a n d  n o n c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r s  o f
t h e  g u a r d  w h e n e v e r  n e c e s s a r y.

3 .  I n  c a s e  o f  a n  a l a r m  o f  a n y  k i n d ,  t a k e s
s t e p s  a t  o n c e  t o  p r o t e c t  l i f e  a n d  p r o p e r t y  a n d  t o
p r e s e r v e  o r d e r ,  u s i n g  t h e  g u a r d  f o r  t h i s  p u r p o s e .

4 .  K e e p s  t h e  g u a r d  i n f o r m e d  a s  t o  t h e  O D ' s
l o c a t i o n .

5 .  S i g n s  t h e  g u a r d  r e p o r t  a n d  e n t e r s  a n y
c o m m e n t s .  T h e  g u a r d  r e p o r t  i s  s u b m i t t e d  t o  t h e
c o m m a n d e r  o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e  b y  t h e
O f fi c e r  o f  t h e  D a y  i n  t h e  f o l l o w i n g  m a n n e r .  O n
r e p r e s e n t i n g  t h e m s e l v e s  t o  t h e  C o m m a n d e r ,  t h e  o l d
a n d  n e w  O D ' s  b o t h  s a l u t e .  T h e  o l d  O D ,  s t a n d i n g
o n  t h e  r i g h t  o f  t h e  n e w ,  t h e n  s a y s  t o  t h e
C o m m a n d e r ,  " S i r / M a ' a m ,  I  r e p o r t  a s  o l d  O f fi c e r  o f
t h e  D a y , "  a n d  p r e s e n t  t h e  g u a r d  r e p o r t .  A s  s o o n
a s  t h e  C o m m a n d e r  r e l i e v e s  t h e  o l d  O f fi c e r  o f  t h e
D a y ,  t h e  l a t t e r  s a l u t e s  a n d  r e t i r e s .

I V . COMMANDER OF THE GUARD

A .  T h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d  ( C O G ) i s  t h e
c o m m a n d e r  o f  t h e  r e l i e f  o n  d u t y .  T h e  C O G  i s
p r i m a r i l y  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  i n s t r u c t i o n ,
d i s c i p l i n e ,  a n d  p e r f o r m a n c e  o f  d u t y  o f  t h e  g u a r d .

B .  T h e  C O G  r e c e i v e s  a n d  o b e y s  t h e  o r d e r s  o f
t h e  C o m m a n d e r  a n d  O f fi c e  o f  t h e  D a y ,  a n d  r e p o r t s
t o  t h e  O D  a l l  o r d e r s  g i v e n  t o  t h e  g u a r d  t h a t  a r e
n o t  r e c e i v e d  f r o m  t h e  O D .  T h e  C O G  t r a n s m i t s  t o
t h e  s u c c e s s o r  a l l  i n s t r u c t i o n s  a n d  i n f o r m a t i o n
r e l a t i n g  t o  t h e s e  d u t i e s .  T h i s  i n d i v i d u a l  s e e s
t h a t  a l l  m e m b e r s  o f  t h e  g u a r d  a r e  c o r r e c t l y
i n s t r u c t e d  i n  t h e i r  o r d e r s  a n d  d u t i e s  a n d  t h a t
t h e y  u n d e r s t a n d  a n d  p r o p e r l y  p e r f o r m  t h e m .  T h e
C O G  q u e s t i o n s  t h e  n o n c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r s  a n d

s e n t i n e l s  o n  t h e  i n s t r u c t i o n s  t h e y  m a y  h a v e
r e c e i v e d .     A l s o ,  t h e  C O G  s e e s  t h a t  p a t r o l s
p e r f o r m  t h e i r  d u t i e s  p r o p e r l y  a n d  t h a t  v i s i t s  o f
i n s p e c t i o n  a r e  m a d e  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  O f fi c e r  o f
t h e  D a y .  F u r t h e r ,  t h e  C O G  s e e s  t h a t  t h e  s p e c i a l
o r d e r s  f o r  e a c h  p o s t  a n d  e a c h  m e m b e r  o f  t h e  g u a r d
a r e  d i s p l a y e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  p l a c e .

C .  T h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d  i n s p e c t s  t h e
g u a r d  a t  s u c h  t i m e s  a s  m a y  b e  n e c e s s a r y  t o  e n s u r e
t h a t  t h e i r  d u t i e s  a r e  p r o p e r l y  c a r r i e d  o u t  a n d
t h a t  t h e i r  e q u i p m e n t  i s  i n  p r o p e r  c o n d i t i o n .

V. SERGEANT OF THE GUARD

A .  T h e  s e n i o r  n o n c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r  o f
t h e  s h i f t  o r  d u t y ,  w h a t e v e r  t h e  g r a d e ,  i s
o f fi c i a l l y  k n o w n  a s  t h e  S e r g e a n t  o f  t h e  G u a r d
( S G ) .  I f  t h e r e  i s  n o  O f fi c e r  o f  t h e  G u a r d ,  t h e
S G  p e r f o r m s  t h e  d u t i e s  p r e s c r i b e d  f o r  t h e
C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d .

B .  T h e  S e r g e a n t  o f  t h e  G u a r d  h a s  g e n e r a l
s u p e r v i s i o n  o v e r  t h e  o t h e r  n o n c o m m i s s i o n e d
o f fi c e r s  a n d  a i r m e n  ( o r  c a d e t s  o f  t h e  g u a r d  a n d
m u s t  b e  f a m i l i a r  w i t h  a l l  t h e i r  o r d e r s  a n d
d u t i e s .

C .  T h i s  i n d i v i d u a l  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e
p r o p e r t y  u n d e r  t h e  c h a r g e  o f  t h e  n o n c o m m i s s i o n e d
o f fi c e r s  a n d  s e e s  t h a t  i t  i s  p r o p e r l y  c a r e d  f o r .
I f  i t  i s  n e g l e c t e d  o r  m i s u s e d ,  t h e  S G  r e p o r t s  t h e
f a c t s  t o  t h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d .

D .  T h e  S G  p r e p a r e s  d u p l i c a t e d  l i s t s  o f  t h e
n a m e s  o f  t h e  n o n c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r s  a n d  a i r m e n
( o r  c a d e t s )  o f  t h e  g u a r d ,  s h o w i n g  t h e  r e l i e f s ,
a n d  p o s t s  t h e  d u t i e s  o f  e a c h .

E .  M a k e s  i n s p e c t i o n s  a n d  s e e s  t h a t  o t h e r
n o n c o m m i s s i o n e d  o f fi c e r s  o f  t h e  g u a r d  m a k e  s u c h
i n s p e c t i o n s  a n d  p a t r o l s  a s  m a y  b e  p r e s c r i b e d  b y
s u p e r i o r  a u t h o r i t y .



F .  R e p o r t s  t o  t h e  O f fi c e r  o f  t h e  G u a r d  o r ,
i f  t h e r e  i s  n o n e ,  t o  t h e  O f fi c e r  o f  t h e  D a y ,  a n y
s u s p i c i o u s  o r  u n u s u a l  o c c u r r e n c e s  t h a t  c o m e  t o
t h e  S G ' s  a t t e n t i o n .

V I . MEMBERS OF THE GUARD

A .  M e m b e r s  o f  t h e  G u a r d  a r e  a s s i g n e d  t o
r e l i e f s  b y  t h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d  a n d  t o
s p e c i fi c  p o s t s  b y  t h e  s e r g e a n t  o f  t h e i r  r e l i e f s .
M e m b e r s  a r e  n o t  c h a n g e d  f r o m  o n e  r e l i e f  t o
a n o t h e r  e x c e p t  b y  p r o p e r  a u t h o r i t y .

B .  M e m b e r s  o f  t h e  G u a r d  m u s t  b e  f a m i l i a r
w i t h  t h e  g e n e r a l  o r d e r s  f o r  s e n t i n e l s  a n d  w i t h
t h e  s p e c i a l  o r d e r s  a p p l y i n g  t o  t h e i r  p a r t i c u l a r
p o s t s .

V I I . INSPECTION OF THE GUARDS

A .  H a v i n g  r e p o r t e d  t o  t h e  d e s i g n a t e d  a r e a ,
t h e  S e r g e a n t  o f  t h e  G u a r d  o r d e r s .  " F a l l  i n . "
W h e n  t h e  g u a r d  h a s  c o m p l i e d  w i t h  t h i s  o r d e r ,  t h e
S G  d r e s s e s  t h e  g u a r d  i n t o  t h r e e  r a n k s ,  r e t u r n s  t o
a  p o s i t i o n  s i x  p a c e s  i n  f r o n t  o f  t h e  c e n t e r  fi l e
o f  t h e  g u a r d ,  a n d  f a c i n g  t h e  C O G  s a l u t e s  a n d
r e p o r t s ,  " S i r / M a ' a m ,  t h e  g u a r d  i s  f o r m e d . "  T h e
S e r g e a n t  o f  G u a r d  d o e s  a n  a b o u t  f a c e  a n d  h a s  t h e
g u a r d  o p e n  r a n k s .  T h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d
t h e n  i n s p e c t s  t h e  g u a r d .

B .  U p o n  c o m p l e t i o n  o f  t h e  i n s p e c t i o n ,  t h e
C O G  r e t u r n s  t o  t h e  p o s t  a n d  t h e  S G  h a l t s  a t  a
p o s i t i o n  s i x  p a c e s  t o  t h e  f r o n t .  T h e y  e x c h a n g e
s a l u t e s  a n d  t h e  C O G  d i r e c t s ,  " Ta k e  c h a r g e  a n d
p o s t  t h e  g u a r d , "  o r  s i m p l y ,  " P o s t  t h e  g u a r d . "
T h e  S G  t h e n  s a l u t e s ,  f a c e s  t h e  g u a r d ,  a n d  h a s  i t
c l o s e  r a n k s .  T h e  S G  t h e n  p o s t s  t h e  g u a r d  i n  t h e
u s u a l  m a n n e r .

V I I I .  P O S T I N G  O F  R E L I E F S

A .     A t  a n  a p p r o p r i a t e  t i m e  b e f o r e  t h e

s e n t i n e l s  a r e  d u e  t o  g o  o n  p o s t ,  t h e  S e r g e a n t
a s s e m b l e s  t h e m ;  c h e c k s  t h e i r  a p p e a r a n c e ,  fi t n e s s
f o r  d u t y ,  a n d  c o n d i t i o n  o f  e q u i p m e n t ;  a n d
d e t e r m i n e s     t h a t     t h e y     u n d e r s t a n d     t h e i r
i n s t r u c t i o n s .  W h e n  t h e  r e l i e f  i s  l a r g e ,  i t  m a y
b e  m o r e  c o n v e n i e n t  t o  f o r m  t h e  r e l i e f ,  c a l l  t h e
r o l l ,  a n d  i n s p e c t  t h e  s e n t i n e l s  i n  r a n k s .  T h e
S e r g e a n t  t h e n  r e p o r t s  t o  t h e  C o m m a n d e r  o f  t h e
G u a r d  t h a t  t h e  r e l i e f  i s  r e a d y  t o  b e  p o s t e d  o r ,
i f  d i r e c t e d ,  s e n d s  t h e  s e n t i n e l s  t o  t h e  p o s t s  b y
t h e  d i r e c t  o r d e r  " C a d e t  J o n e s ,  C a d e t  S m i t h ,  Ta k e
y o u r  p o s t s , "  o r  i f  t h e  r o l l  h a s  b e e n  c a l l e d ,
" T a k e  y o u r  p o s t s . "     E a c h  s e n t i n e l  w i l l  t h e n
p r o c e e d  t o  p o s t .  O n e  s e n t i n e l  r e l i e v e s  a n o t h e r
b y  m e e t i n g  a t  a  p a r t i c u l a r  p o i n t  a t  a  p r e a r r a n g e d
t i m e .  T h e  s e n t i n e l  o n  p o s t  a t  t h e  e x p i r a t i o n  o f
t h e  t o u r  w i l l  r e m a i n  o n  p o s t  w i t h i n  v i e w  o f  t h e
p r e a r r a n g e d  r e l i e v i n g  p o i n t ,  a n d  w h e n  r e l i e v e d  b y
t h e  s e n t i n e l ,  w i l l  r e p o r t  i m m e d i a t e l y  t o  t h e
s e r g e a n t  o f  t h e  o l d  r e l i e f .  T h e  l a s t  s e n t i n e l  o n
d u t y  o n  a  n i g h t  p o s t  w i l l  r e p o r t  t o  t h e  s e r g e a n t
o f  t h e  o l d  r e l i e f  a t  a  d e s i g n a t e d  t i m e .

B .  T h e  S e r g e a n t  r e c o r d s  t h e  n a m e s  o f  t h e
s e n t i n e l s ,  t h e  n u m b e r s  o f  t h e i r  p o s t s ,  t h e  t i m e
a n d  d a t e  t h e y  a r e  p o s t e d ,  a n d  t h e  t i m e  t h e y
r e p o r t e d  u p o n  r e l i e f .  T h i s  r e c o r d  i s  k e p t  o n
fi l e  b y  t h e  C o m m a n d e r  o f  t h e  G u a r d .

C .  S e n t i n e l s  m o u n t e d  o n  v e h i c l e s  a r e  p o s t e d
a n d  r e l i e v e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  s a m e
p r i n c i p l e s .

I X . GENERAL ORDERS

A .  A l l  s e n t i n e l s  a r e  r e q u i r e d  t o  k n o w  a n d
p e r f o r m  t h e  g e n e r a l  o r d e r s  t h a t  p e r t a i n  t o  t h e
i n t e r i o r  g u a r d .

B .  T h e  g e n e r a l  o r d e r s  t h a t  p e r t a i n  t o  t h e
i n t e r i o r  g u a r d  a r e :

i . T o  t a k e  c h a r g e  o f  t h i s  p o s t  a n d  a l l



d e s i g n a t e d  p r o p e r t y  i n  v i e w .

2 .  T o  w a l k  t h e  p o s t  i n  a  m i l i t a r y  m a n n e r ,
k e e p i n g  a l w a y s  o n  t h e  a l e r t  a n d  o b s e r v i n g
e v e r y t h i n g  t h a t  t a k e s  p l a c e  w i t h i n  s i g h t  o r
h e a r i n g .

3 .  T o  r e p o r t  a l l  v i o l a t i o n s  o f  o r d e r s  I  a m
i n s t r u c t e d  t o  e n f o r c e .

4 . To  r e p e a t  a l l  c a l l s  f r o m  o t h e r  p o s t s .

5 .     T o  q u i t  m y  p o s t  o n l y  w h e n  p r o p e r l y
r e l i e v e d .

6 .  T o  r e c e i v e ,  o b e y ,  a n d  p a s s  o n  t o  t h e
s e n t i n e l  w h o  r e l i e v e s  m e ,  a l l  o r d e r s  f r o m  t h e
C o m m a n d e r ,  O f fi c e r  o f  t h e  D a y ,  a n d  O f fi c e r  a n d
N o n c o m m i s s i o n e d  O f fi c e r s  o f  t h e  G u a r d .

7 .  T o  t a l k  t o  n o  o n e  e x c e p t  i n  t h e  l i n e  o f
d u t y .

8 .     T o  g i v e  a l a r m  i n  c a s e  o f  fi r e  o r
d i s o r d e r .

9 .  To  c a l l  t h e  S e r g e a n t  o f  t h e  G u a r d  i n  a n y
c a s e  n o t  c o v e r e d  b y  i n s t r u c t i o n s .

1 0 .  T o  s a l u t e  a l l  o f fi c e r s  a n d  a l l  c o l o r s
a n d  s t a n d a r d s  n o t  e n c a s e d .

I I .  To  b e  e s p e c i a l l y  w a t c h f u l  a t  n i g h t  a n d ,
d u r i n g  t h e  t i m e  f o r  c h a l l e n g i n g ,  t o  c h a l l e n g e  a l l
p e r s o n s  o n  o r  n e a r  t h e  p o s t .

1 2 .  T o  u s e  n o  f o r c e ,  o r  s h o w  o f  f o r c e ,  i n
t h e  e x e c u t i o n  o f  m y  d u t i e s .

X . SPECIAL ORDERS

S p e c i a l  O r d e r s  a r e  u s e d  t o  o u t l i n e  s p e c i fi c
d u t i e s  a n d  t a s k s  w h i c h  g u a r d  p e r s o n n e l  a r e  t o

c a r r y  o u t  i n  a d d i t i o n  t o  t h e  G e n e r a l  O r d e r s .  A l l
S p e c i a l  O r d e r s  w i l l  b e  r e v i e w e d  d u r i n g  t h e  g u a r d
b r i e fi n g .

X I . DUTY ASSIGNMENTS

O D  a n d  C O G  p o s i t i o n s  a r e  s t a f f e d  b y  c a d e t
a n d  s e n i o r  o f fi c e r s .  O n e  e l e m e n t  w i l l  n o r m a l l y
b e  a s s i g n e d  t o  s t a f f  o t h e r  g u a r d  p o s i t i o n s  o n
e a c h  s h i f t .  F l i g h t  C o m m a n d e r s  w i l l  d e t a i l  o n e
e l e m e n t  d a i l y  t o  t h e  i n t e r i o r  g u a r d .     T h e s e
a s s i g n m e n t s  w i l l  b e  o n  a  r o t a t i o n a l  b a s i s .  E a c h
s h i f t  w i l l  c o n s i s t  o f  a  S G  ( E l e m e n t  L e a d e r )  a n d
s e v e r a l  g u a r d s .  A  d u t y  s c h e d u l e  w i l l  b e  p o s t e d
o n  t h e  d o r m i t o r y  b u l l e t i n  b o a r d .



CHAPTER 13 - MEDICAL AND SAFETY PROCEDURES

I . PERSONAL HYGIENE

G r o u p  l i v i n g  m a k e s  i t  n e c e s s a r y  t h a t  y o u
p r a c t i c e  c e r t a i n  r u l e s  o f  p e r s o n a l  c l e a n l i n e s s
a n d  h y g i e n e .  R e p o r t  a n y  u n h e a l t h y  o r  u n s a n i t a r y
c o n d i t i o n  t o  y o u r  s u p e r i o r .  O n  a  d a i l y  b a s i s ,
b a t h e ,  c h a n g e  y o u r  u n d e r c l o t h i n g  a n d  s o c k s ,  b r u s h
y o u  t e e t h ,  a n d ,  i f  m a l e ,  s h a v e  a s  n e c e s s a r y .
C l e a n l i n e s s  a n d  p e r s o n a l  a p p e a r a n c e  a r e  i m p o r t a n t
f a c t o r s  a t  a l l  t i m e s .

I I . BLISTERS AND FOOT CARE

S u b s t a n t i a l  w a l k i n g  a n d  m a r c h i n g  i s  a  p a r t
o f  t h e  e n c a m p m e n t .  P r o p e r  f o o t  c a r e  i s  e x t r e m e l y
i m p o r t a n t .  W e a r  t w o  p a i r s  o f  s o c k s - - o n e  p a i r  o f
h e a v y  s o c k s  a n d  o n e  l i g h t e r  p a i r  w i t h  y o u r  b o o t s .
H a v e  a n y  " h o t  s p o t "  t a p e d  b e f o r e  t h e y  b e c o m e
b l i s t e r s .      H a v e  a l l  b l i s t e r s  p r o m p t l y  a n d
p r o p e r l y  t r e a t e d . F o o t  i n s p e c t i o n s  w i l l  b e
c o n d u c t e d  d a i l y .

I I I .  S I C K  C A L L

I f  y o u  f e e l  i l l ,  i n f o r m  y o u r  i m m e d i a t e
s u p e r i o r .  D a i l y  s i c k  c a l l  w i l l  b e  h e l d  i n  t h e
M e d i c a l  O f fi c e  e a c h  m o r n i n g  a n d  e v e n i n g  a f t e r
d i n n e r .  I n  t h e  e v e n t  y o u  c a n n o t  w a i t  u n t i l  t h e n ,
y o u r  s u p e r i o r  w i l l  a r r a n g e  a  s p e c i a l  a p p o i n t m e n t
w i t h  t h e  M e d i c a l  o f fi c e r .

I V. MEDICATIONS

P e r s o n a l  m e d i c a t i o n s  ( i n h a l e r s ,  a c n e  m e d s .
e t c . )  a r e  n o t  r e q u i r e d  t o  b e  c h e c k e d  i n  t o  t h e
m e d i c a l  o f fi c e r .  A l l  o t h e r s  ( p r e s c r i p t i o n s ,  o v e r
t h e  c o u n t e r  p a i n  k i l l e r s ,  a l l e r g y  m e d s ,  e t c . )
w i l l  b e  k e p t  w i t h  t h e  m e d i c a l  o f fi c e r  f o r
d i s b u r s e m e n t .

V. DIET AND NUTRITION

P r o p e r  d i e t  i s  a n  i m p o r t a n t  m e t h o d  o f
c o m b a t i n g  h e a t  p r o b l e m s .  D r i n k  l a r g e  a m o u n t s  o f
c o o l  w a t e r .  G e t  a s  m u c h  r e s t  a s  p o s s i b l e .  Y o u
M U S T  d r i n k  a  m i n i m u m  o f  t w o  g l a s s e s  o f  w a t e r  w i t h
e v e r y  m e a l .

V I .  S A F E T Y

M o s t  a c c i d e n t s  c a n  b e  p r e v e n t e d .  D o  n o t
p a r t i c i p a t e  i n  h o r s e p l a y ,  a n y w h e r e ,  a n y t i m e .  U s e
h a n d  r a i l s .     D o  n o t  r u n  u p  o r  d o w n  s t a i r s .
R e p o r t  a l l  s a f e t y  h a z a r d s  t o  y o u r  s u p e r i o r ,
i m m e d i a t e l y .

VI I .  ACCIDENT REPORTING

R e p o r t  A L L  a c c i d e n t s  t o  y o u r  i m m e d i a t e
s u p e r i o r ,  i m m e d i a t e l y .  D o  n o t  c o n c e a l  i n j u r i e s ,
n o  m a t t e r  h o w  m i n o r  t h e y  s e e m .

V I I I . EMERGENCY PROCEDURES

Medica l  Emerqency

I . N o t i f y  a n y  s u p e r i o r  i m m e d i a t e l y .

2 .     A d v i s e  t h e  O r d e r l y  R o o m  w i t h  t h e
f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n :

VICTIM'S NAME
LOCATION
MEDICAL PROBLEM

3 .  M e d i c a l  O f fi c e r  w i l l  r e s p o n d  t o  t h e
l o c a t i o n  t o  h a n d l e  t h e  s i t u a t i o n .

i .  I m m e d i a t e l y  e v a c u a t e  t h e  b u i l d i n g  a n d
a c c o u n t  f o r  a l l  p e r s o n n e l .



2 .  A c t i v a t e  a l a r m  s y s t e m  a n d  n o t i i y  O r d e r l y
R o o m  a n d  F i r e  D e p t .

3 . C o n t a i n  fi r e  b y  c l o s i n g  d o o r s .

4 .     E x t i n g u i s h  fi r e  ( i f  a b l e  t o  d o  s o
s a f e l y . )

5 .  A l l  fi r e s  ( n o  m a t t e r  h o w  s m a l l )  M U S T  b e
r e p o r t e d  a n d  i n v e s t i g a t e d .

CHAPTER 14 - MORALE, WELFARE, AND RECREATION

I . CHAPLAIN 'S  CALL

A .  C h a p l a i n  w i l l  n o r m a l l y  b e  a v a i l a b l e  f o r
c o u n s e l i n g  o n  a  d a i l y  b a s i s .  I f  y o u  w i s h  t o  s e e
t h e  C h a p l a i n ,  s c h e d u l e  a n  a p p o i n t m e n t  t h r o u g h
y o u r  fl i g h t  s t a f f .  N o  o n e  c a n  p r e v e n t  y o u  f r o m
s e e i n g  t h e  C h a p l a i n .

I I . DAY ROOM

T h e  e n c a m p m e n t  D a y  R o o m  m a y  b e  u s e d  b y  a l l
e n c a m p m e n t  p e r s o n n e l  ( d u t y  p e r m i t t i n g )  f o r
r e c r e a t i o n  a c t i v i t i e s .  F r u i t  J u i c e s  a n d  s n a c k s
a r e  a v a i l a b l e  f o r  p u r c h a s e .  N o r m a l  o p e r a t i n g
h o u r s  w i l l  b e  p o s t e d  o n  t h e  b u l l e t i n  b o a r d .

I I I . LOST AND FOUND

L o s t  a n d  f o u n d  a r t i c l e s  w i l l  b e  k e p t  i n  t h e
O r d e r l y  R o o m .  I f  y o u  l o s e  s o m e t h i n g ,  i n f o r m  y o u r
s u p e r i o r  i m m e d i a t e l y .

I V . PERSONAL VALUABLES

I t  i s  r e c o m m e n d e d  t h a t  p e r s o n n e l  c h e c k  i n
a l l  v a l u a b l e s  t o  t h e  o r d e r l y  r o o m  f o r  s e c u r e d
s t o r a g e .

V. BX PURCHASES

D u r i n g  e n c a m p m e n t  t r a i n i n g ,  c a d e t s  w i l l  n o t
b e  p e r m i t t e d  t i m e  f o r  B X  v i s i t s ,  o n l y  s e n i o r
m e m b e r s  w i l l  h a v e  a c c e s s .  I f  y o u  n e e d  c e r t a i n
p e r s o n a l  i t e m s ,  s e e  a  T a c t i c a l  O f fi c e r .  O n l y
e s s e n t i a l  i t e m s  w i l l  b e  p i c k e d  u p  b y  t h e  s e n i o r
s t a f f .  N o n - e s s e n t i a l  i t e m s  w i l l  n o t  b e  b o u g h t  o n
e n c a m p m e n t  t i m e .

V I . VISITORS

P e r s o n s  w i s h i n g  t o  v i s i t  a r e  e n c o u r a g e d  t o



a r r i v e  o n  S a t u r d a y  t o  o b s e r v e  t h e  P a s s  a n d  R e v i e w
p a r a d e .  A l l  v i s i t o r s  w i t h  t h e  e x c e p t i o n  o f  t h o s e
a t t e n d i n g  t h e  p a r a d e  M U S T  b e  a p p r o v e d  b y  t h e
E n c a m p m e n t  C o m m a n d e r.  B a s e  a c c o m m o d a t i o n s  a r e
a v a i l a b l e  o n l y  f o r  C A P m e m b e r s  a n d  a r e  o n  a  s p a c e
a v a i l a b l e  b a s i s .

VII. EARLY DEPARTURE

E a r l y  d e p a r t u r e  f r o m  e n c a m p m e n t  M U S T  b e
author ized  by  the  Encampment  Commander.  Approva l
s h o u l d  b e  n o t e d  i n  w r i t i n g .  A l l  n o r m a l  o u t -
p r o c e s s i n g  m u s t  b e  c o m p l e t e d  p r i o r  t o  d e p a r t u r e .
C a d e t s  w h o  d e p a r t  e a r l y  m u s t  h a v e  s a t i s f a c t o r i l y
c o m p l e t e d  8 0 %  o f  r e q u i r e d  t r a i n i n g  i n  o r d e r  t o
r e c e i v e  c r e d i t  f o r  t h e  e n c a m p m e n t .

CHAPTER 15 - MEMORY WORK
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M I L I TA RY  T I M E

I .  M i l i t a r y  t i m e  i s  b a s e d  o n  a  2 4 - h o u r
c l o c k .  F o r  e x a m p l e ,  1 2  m i d n i g h t  i s  c o n s i d e r e d  t o
b e  2 4 0 0  h o u r s  a n d  i s  s t a t e d  a s  " t w e n t y - f o u r
h u n d r e d  h o u r s . "  O n e  m i n u t e  a f t e r  m i d n i g h t  i s
0 0 0 1  a n d  i s  s t a t e d  a s  " z e r o - z e r o - z e r o - o n e  h o u r s . "
A l l  h o u r s  a r e  s t a t e d  i n  t e r m s  o f  h u n d r e d s .
M i n u t e s  a r e  i n d i c a t e d  b y  t h e  l a s t  t w o  d i g i t s  o f
t h e  fi g u r e ;  f o r  e x a m p l e ,  3 : 1 5  p . m .  w o u l d  b e  1 5 1 5
h o u r s  i n  m i l i t a r y  t i m e .

2 .  T o  fi n d  t h e  m i l i t a r y  t i m e  f o r  t h e  h o u r s
a f t e r  n o o n ,  s i m p l y  a d d  1 2  t o  t h e  t i m e  y o u  a r e
u s e d  t o  s a y i n g :  5  p . m .  +  1 2  =  1 7 0 0  h o u r s .

3 .  T h e  c l o c k  f a c e  b e l o w  s h o w s  t h e  2 4 - h o u r
m i l i t a r y  s y s t e m .
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**CHAIN OF COMMAND**

PRESIDENT OF THE UNITED STATES

CHIEF OF STAFF UNITED STATES AIR FORCE

NATIONAL COMMANDER

EXECUTIVE DIRECTOR

MIDDLE EAST REGION COMMANDER

VIRGINIA WING COMMANDER

VA WING DIRECTOR OF CADET PROGRAMS

**SENIOR CHAIN OF COMMAND**

ENCAMPMENT COMMANDER

DEPUTY ENCAMPMENT COMMANDER

COMMANDANT OF CADETS

TRAINING OFFICER

TACTICAL OFFICER



* * C A D E T C H A I N  O F  C O M M A N D * *

CADET COMMANDER

DEPUTY CADET COMMANDER

C A D E T E X E C U T I V E  O F F I C E R

F I R S T S E R G E A N T

SQUADRON COMMANDER

SQUADRON EXECUTIVE OFFICER

FLIGHT COMMANDER

F L I G H T S E R G E A N T

F L I G H T  G U I D E

ELEMENT LEADER


